ZARZADZENIE Nr 138.2018
BURMISTRZA HALINOWA
z dnia 14 grudnia 2018 roku

w sprawie: w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzgdzania sprawozdania
finansowego przez jednostki organizacyjne Gminy Halinow

Na podstawie art.30 ust.1, art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym (tj. Dz. U. z 2018r.
p0z.994 z pozn. zm.), art.40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2017r.
poz.2077 z pozn. zm.) art. 45 ustawy z dnia 29 sierpnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2018r. poz. 395
z pozn. zm.) oraz § 23 Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
Jednostek budzetowych majqcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017r. poz.1911).

Zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam jednolite zasady sporzadzania sprawozdania finansowego dla jednostek
organizacyjnych Gminy Halinéw, stanowigce Zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadzam instrukcje sporzadzania Informacji dodatkowej do sprawozdania
finansowego podleglych jednostek organizacyjnych stanowigca zatacznik Nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykaz jednostek organizacyjnych zobligowanych do sporzadzania sprawozdania
finansowego zgodnie z jednolitymi zasadami stanowi zalagcznik Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Halinéw oraz Kierownikom
1 Dyrektorom jednostek organizacyjnych Gminy.

§ 5. Przepisy niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu
sprawozdania finansowego za 2018 rok.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Halinowa
/-/ Adam Ciszkowski
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Zatgcznik nr 1 do
Zarzgdzenia Burmistrza Halinowa
nr 138.2018 z dn.14.12.2018r

JEDNOLITE ZASADY SPORZADZANIA SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
DLA JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY HALINOW

Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1. ustawie o rachunkowos$ci — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci;

2. ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych;

3. rozporzadzeniu — rozumie si¢ rozporzadzenie Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej;

4. jednostkach- rozumie si¢ przez to wszystkie jednostki budzetowe i zaktady budzetowe
Gminy Halinow.

Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich
jednostek budzetowych oraz zakltadow budzetowych Gminy Halindw sporzadzajacych
sprawozdanie finansowe na dzien 31 grudnia kazdego roku.

1. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa na podstawie ksigg rachunkowych, zawierajacych wszystkie operacje gospodarcze
dotyczace okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie
zakwalifikowanymi do zaksiggowania dowodami ksiggowymi.

2. Sprawozdanie finansowe winno przedstawia¢ rzetelny i1 wiarygodny obraz sytuacji
majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

3. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki powinny:

a) przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow 1 pasywow zgodnie z przepisami art. 26 1 27
ustawy o rachunkowosci;

b) jezeli przeprowadzenie spisu z natury sktadnikow majatku lub uzgodnienie sald w drodze
ich potwierdzenia przez kontrahentdéw z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe —
prawidlowy stan aktywow 1 pasywow nalezy ustali¢ droga weryfikacji danych ksiagg
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami;

c¢) wyceni¢ sktadniki aktywow 1 pasywoéw wedlug wartosci bilansowej tj. z uwzglednieniem
wszelkich korekt warto$ci uzytkowej 1 handlowej aktywéw zgodnie z art. 28 ustawy
o rachunkowosci.

4. Sprawozdanie finansowe powinno sktada¢ si¢ z:

a) bilansu, wg zatacznika nr 5 rozporzadzenia

b) rachunku zyskéw i strat (wariant pordéwnawczy), wg zatacznika nr 10 rozporzadzenia

c) zestawienia zmian w funduszu jednostki , wg zalacznika nr 11 rozporzadzenia

d) informacji dodatkowej, wg zatacznika nr 12 rozporzadzenia,

1 zosta¢ sporzadzone na obowigzujacych formularzach, okreslonych w dalszej czesci
niniejszego zalacznika.
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5. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w terminie 3 miesi¢cy od dnia, na ktory zamyka si¢
ksiegi rachunkowe 1 sktada na biurze podawczym Urzedu Miejskiego w Halinowie
do dnia 31 marca roku nastepnego.

6. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w ztotych 1 groszach.

7. Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidlowe pod wzgledem formalnym
1 rachunkowym, wolne od btedéw ksiggowych oraz podpisane przez Gtéwnego ksiegowego
i Kierownika/Dyrektora jednostki, a w przypadku ich nieobecnosci przez osoby upowaznione.

8. Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotow i sald kont
syntetycznych z uwzglgdnieniem zestawienia sald kont analitycznych.

9. Dane wykazane w kolumnach ,,Stan na poczatek roku” powinny by¢ zgodne z danymi,
ktére sg wykazane w kolumnach ,,Stan na koniec roku” w bilansie za rok poprzedzajacy rok
sprawozdawczy.

10. Zmiana obowigzujacych wzoréw sprawozdan finansowych nie powoduje konieczno$ci
zmiany niniejszej instrukcji.

Nazwa i adres BILANS Adresat:
jednostki sprawozdawczej jednostki budzetowej
lub samorzadowego zaktadu
budzetowego
Numer identyfikacyjny REGON sporzadzony Na dZieN .....ceeuviiierrrenssssreennnnes Fo | s
Stan na Stan na Stan na Stan na
AKTYWA poczatek koniec PASYWA poczatek koniec
roku roku roku roku

A Aktywa trwate A. Fundusze
L Wartosci niematerialne i prawne L Fundusz jednostki
IL Rzeczowe aktywa trwate II. Wynik finansowy netto (+,-)
1. Srodki trwale 1. Zysk netto (+)
1.1 Grunty 2. Strata netto (-)

1.1.1. Grunty stanowigce wtasnos¢
jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazane w uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom

II. Odpisy z wyniku finansowego
(nadwyzka $rodkow
obrotowych) (-)

1.2 Budynki, lokale i obiekty IV. Fundusz mienia

inzynierii lagdowej i wodnej zlikwidowanych jednostek

1.3. Urzadzenia techniczne B. Fundusze placéwek

i maszyny C. Pafistwowe fundusze celowe

D. Zobowiazania i rezerwy na

1.4. $rodki transportu . N
zobowigzania

1.5. Inne $rodki trwate L Zobowigzania dtugoterminowe

2. Srodki trwate w budowie
(inwestycje)

II. Zobowigzania krétkoterminowe

3. Zaliczki na srodki trwate 1. Zobowigzania z tytutu dostaw
w budowie (inwestycje) i ustug
IIL Naleznosci dlugoterminowe 2. Zobowigzania wobec budzetéw
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IV. Dlugoterminowe aktywa
finansowe

3. Zobowigzania z tytutu
ubezpieczen i innych $wiadczen

1. Akcje i udziaty

4. Zobowigzania z tytutu wynagrodzen

2. Inne papiery wartosciowe

5. Pozostate zobowigzania

3. Inne dtugoterminowe aktywa
finansowe

6. Sumy obce (depozytowe,
zabezpieczenie wykonania uméw)

V. Warto$¢ mienia
zlikwidowanych jednostek

7. Rozliczenia z tytutu $rodkéw na
wydatki budzetowe i z tytutu
dochoddw budzetowych

B. Aktywa obrotowe

8. Fundusze specjalne

L Zapasy

8.1. Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych

1. Materiaty

8.2. Inne fundusze

2. Potprodukty i produkty w toku

III. Rezerwy na zobowigzania

3. Produkty gotowe

IV. Rozliczenia miedzyokresowe

4. Towary

II. Naleznosci krétkoterminowe

1. Naleznosci z tytutu dostaw i ustug

2. Naleznosci od budzetéw

3. Naleznosci z tytutu ubezpieczen
i innych $wiadczen

4. Pozostate naleznosci

5. Rozliczenia z tytutu $rodkéw na
wydatki budzetowe i z tytutu
dochoddw budzetowych

I Krotkoterminowe aktywa
finansowe

1. Srodki pieniezne w kasie

2. Srodki pieniezne na rachunkach
bankowych

3. Srodki pieniezne panistwowego
funduszu celowego

4. Inne $rodki pieniezne

5. Akcje lub udziaty

6. Inne papiery wartosciowe

7. Inne krotkoterminowe aktywa
finansowe

IV. Rozliczenia miedzyokresowe

Suma aktywow

Suma pasywow

(gtowny ksiegowy)

(rok, miesigc,

dzien)

(kierownik jednostki)
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Nazwa i adres Rachunek zyskow i strat jednostki Adresat
jednostki sprawozdawczej (wariant poréwnawczy)
Numerme ntyﬁkacy]nyREGON sporzadzony na dzien .......cuueeen 20 ....... Foo [
Stan na koniec Stan na koniec
roku poprzedniego roku biezacego
A. Przychody netto z podstawowej dziatalnosci operacyjnej
L Przychody netto ze sprzedazy produktow
Zmiana stanu produktdw (zwiekszenie - warto$¢ dodatnia, zmniejszenie
L - wartos¢ ujemna)
I Koszt wytworzenia produktéw na wtasne potrzeby jednostki
V. Przychody netto ze sprzedazy towaréw i materiatow
V. Dotacje na finansowanie dziatalnosci podstawowej
VL Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
B. Koszty dziatalnosci operacyjnej
L Amortyzacja
I Zuzycie materiatow i energii
I Ustugi obce
W Podatki i optaty
V. Wynagrodzenia
VL Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla pracownikow
VIL Pozostate koszty rodzajowe
vi.  Wartos¢ sprzedanych towardw i materiatow
X. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
X. Pozostate obcigzenia
C Zysk (strata) z dziatalnosci podstawowej (A - B)
D. Pozostate przychody operacyjne
L Zysk ze zbycia niefinansowych aktywdw trwatych
i Dotacje
IIL Inne przychody operacyjne
E Pozostate koszty operacyjne
Koszty inwestycji finansowanych ze $rodkéw wtasnych samorzadowych
zaktadow budzetowych i dochoddw jednostek budzetowych gromadzonych
L na wydzielonym rachunku
I Pozostate koszty operacyjne
F. Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C+D-E)
G Przychody finansowe
L Dywidendy i udziaty w zyskach
I Odsetki
m__ Inne
H. Koszty finansowe
L Odsetki
i Inne
L Zysk (strata) bruto (F+ G- H)
3. Podatek dochodowy
K Pozostate obowiazkowe zmniejszenia zysku (zwiekszenia straty)
L Zysk (strata) netto (I-3J-K)

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien)

(kierownik jednostki)
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jednostki sprawozdawczej

Numer identyfikacyjny REGON

Nazwa i adres Zestawienie zmian

w funduszu jednostki

sporzadzone na dzien ....ccccurrunirnnnnn

Adresat

Stan na koniec Stan na koniec
roku poprzedniego roku biezacego

L Fundusz jednostki na poczatku okresu (BO)

1. Zwiekszenie funduszu (z tytutu)

1.1 Zysk bilansowy za rok ubiegty

1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe

1.3. Zrealizowane ptatnosci ze Srodkéw europejskich

1.4, Srodki na inwestycje

1.5. Aktualizacja wyceny $rodkow trwatych

16. Nieod[’)iétn.ie otrzy.mane‘ $rodki trwate i Srodki trwate w budowie oraz
wartosci niematerialne i prawne

1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych lub potaczonych jednostek

1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia

1.9. Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy

1.10. Inne zwigkszenia

2. Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytutu)

2.1. Strata za rok ubiegty

2.2 Zrealizowane dochody budzetowe

2.3. Rozliczenie wyniku finansowego i srodkéw obrotowych za rok ubiegty

2.4. Dotacje i $rodki na inwestycje

2.5. Aktualizacja wyceny $rodkow trwatych

26. y\{artoéff sprzedanych i nieodplatnie przekalzgnych érod_kéw trvya’rych
i srodkéw trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych

2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych lub potaczonych jednostek

2.8. Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia

2.9. Inne zmniejszenia

IL Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ)

. Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-)

1. zysk netto (+)

2. strata netto (-)

3. nadwyzka $rodkdw obrotowych

V. Fundusz (II+,-III)

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dziel

f)

(kierownik jednostki)
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INFORMACJA DODATKOWA

L. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnoSci:

1.

1.1 nazwe jednostki

1.2 siedzibe jednostki

1.3 adres jednostki

1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane faczne, jezeli w sklad jednostki nadrzednej lub jednostki
samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe

4. omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji)

5. inne informacje

II. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegdlnoSci:

1.

1.1. szczegdtowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji
wartos$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanow i tytutdéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

1.2. aktualng warto$¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

1.3. kwote¢ dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartos¢ aktywow trwatych odrgbnie dla
dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywoéw finansowych

1.4. warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

L.5. warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwalych, uzywanych na podstawie
umoéw najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umow leasingu

1.6. liczbg oraz wartos¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dtuznych papierow
wartosciowych
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1.7. dane o odpisach aktualizujagcych warto§¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwickszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koncowym

1.9. podzial zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie sptaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat

b) powyzej 3 do 5 lat

c) powyzej S lat

1.10. | kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwotg zobowigzan z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

1.11. | faczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

1.12. | taczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztow stanowiacych rdznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikéw
aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie

1.14. | taczna kwotg otrzymanych przez jednostkg gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie

1.15. | kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze

1.16. | inne informacje

2.

2.1. wysoko$¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow

2.2. koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore powickszyty koszt
wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym

2.3. kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychoddw lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity

incydentalnie
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24. informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
wlasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow

budzetowych
2.5. inne informacje
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplynaé na oceng sytuacji majatkowej

i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

(gtowny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)
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Zatgcznik nr 2 do
Zarzgdzenia Burmistrza Halinowa
nr 138.2018 z dn.14.12.2018r

INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMACJI DODATKOWEJ
DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

INFORMACJA DODATKOWA

I. WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
1.

1.1 Nazwa jednostki

1.4 Podstawowy przedmiot dziatalno$ci
................................. (nalezy podac krotki opis, np. dziatalnos¢ edukacyjna)

2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
...................................... (podajemy w uktadzie: dd-mm-rrrr - dd-mm-rrrr)

3. Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane laczne, jezeli w sklad jednostki nadrzg¢dnej
lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne
sprawozdania finansowe*

* Zapis : “Sprawozdanie finansowe obejmuje lgczne dane dotyczqce jednostki i wchodzgcych
w jej sktad (podad liczbe) jednostek budzetowych i zaktadow budzetowych”. W przypadku
obowiqzku sporzgdzenia lgcznego sprawozdania finansowego, nalezy przestrzegac zasad
okreslonych w art. 51 ustawy o rachunkowosci. Pozycje te pomija sie, jesli jednostka
budzetowa nie sporzqdza tgcznego sprawozdania.

4. Omowienie przyjetych zasad (polityki rachunkowos$ci), w tym metod wyceny aktywow
1 pasywow.

W punkcie tym nie wpisujemy obligatoryjnych wynikajgcych z ustawy o rachunkowosci
zapisow polityki rachunkowosci obowigzujgcej w jednostce, lecz zapisy alternatywne, ktore
Jjednostka moze zastosowad, gdyz ustawa o rachunkowosci daje jej mozliwos¢ wyboru np..

a) dokonywania odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych,

b) wyceny nieruchomosci oraz wartosci niematerialnych i prawnych zaliczanych
do inwestycji, a takze aktywow finansowych,

¢) prowadzenia ewidencji szczegotowej rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych oraz ich
wyceny na dzien bilansowy,

d) dokonywania odpisow aktualizujgcych wartos¢ aktywow,

e) metod wyceny zapasow i Srodkow pienieznych,

h) kwalifikacji umow leasingu,

Jj) ustalania wyniku finansowego (kalkulacyjny lub porownawczy).

5. Inne informacje (podaje si¢ inne informacje majgce istotny wplyw na sprawozdanie
finansowe)
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I1. DODATKOWE INFORMACJE I OBJASNIENIA

Do ,,Wprowadzenia do sprawozdania finansowego” kazda jednostka wypelnia wszystkie
zalaczone tabele. Jesli ktoras z pozycji w zalaczonych tabelach nie wystepuje w jednostce,
nalezy dotaczy¢ wypeliong tabele ze stanami zerowymi.

Tabele zostaly opracowane na podstawie obowigzujgcego zalacznika nr 12 rozporzadzenia
do sprawozdania finansowego dla jednostki budzetowej lub zaktadu budzetowego.

1.1.Szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia.

TABELA NR 1 Szczegétowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych Srodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych,

Nazwa grupy rodzajowej Zwigkszenie wartosci poczgtkowej Ogoétem Zmniejszenie wartosci poczatkowej Ogotem Stan na koniec
skfadnikow aktywow Wartos¢ nabycie aktualizacja | przemieszczenie | zwigkszenie zbycie likwidacja inne zmniejszenie roku (2+6-10)
poczatkowa wartosci wartosci
poczatkowej poczatkowej
(3+4+5) (7+8+9)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1. Wartosci niematerialne
i prawne

2. Razem srodki trwate

2.1 Grunty (gr.0)

2.1.1 Grunty stanowigce
wiasno$¢ samorzadu
terytorialnego przekazane
w uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom

2.2 Budynki, lokale i obiekty
inzynierii ladowej i wodnej
(gr.1-2)

2.3 Urzadzenia techniczne i
maszyny (gr.3-6)

2.4 Srodki transportu (gr.7)

2.5 Inne $rodki trwate (gr.8)

Razem (1+2)

Tabela nr 2 Zmiana stanu umorzenia/amortyzacji Srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Nazwa grupy rodzajowej Umorzenie- stan Zwiekszenie w ciggu roku budzetowego Ogétem Zmniejszenie Umorzenie- stan
sktadnikéw aktywow na poczatek roku zwigkszenia umorzenia na koniec roku
obrotowego aktualizacja amortyzacja za inne umorzenia obrotowego
rok obrotowy (3+4+5) (2+6-7)
1 2 3 4 5 6 7 8

1. Wartosci niematerialne
i prawne

2. Razem srodki trwate

2.1 Grunty (gr.0)

2.1.1 Grunty stanowigce
wiasno$é samorzadu
terytorialnego przekazane
w uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom

2.2 Budynki, lokale i obiekty
inzynierii ladowej i wodnej
(gr.1-2)

2.3 Urzadzenia techniczne i
maszyny (gr.3-6)

2.4 Srodki transportu (gr.7)

2.5 Inne $rodki trwate (gr.8)

Razem (1+2)
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1.2. Aktualna warto$¢ rynkowa §rodkow trwatych, w tym dobr kultury,

Tabela nr 3 Aktualna warto$¢ rynkowa Srodkow trwatych, w tym dobr kultury (jesli jednostka dysponuje takg informacjg)

Grupa $rodkéw trwatych (wg KST)

Wartos¢ rynkowa (brutto)
stan na koniec roku obrotowego

Uwagi

1

2

3

razem

1.3. Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych warto$¢

aktywow

trwatych

odrebnie

dla

dhugoterminowych

oraz dtugoterminowych aktywow finansowych

aktywow

Tabela nr 4 Odpisy aktualizujgce warto$¢ dtugoterminowych aktywdéw niefinansowych.

niefinansowych

Wyszczegolnienie

Stan na poczatek roku

Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku

obrotowego

zmniej

Stan na koniec roku

2

zwigkszenia
3

obrotowego (2+3-4)
5

Razem:

Tabela nr 5 Odpisy aktualizujgce warto$¢ dtugoterminowych aktywoéw finansowych.

Wyszczeg6lnienie

Stan na poczatek roku

Zmiany stanu odpiséw w ciaggu roku

obrotowego

zwigkszenia

zmniej

Stan na koniec roku
obrotowego (2+3-4)

2

3

5

Razem:

1.4. Warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

Tabela nr 6 Grunty w wieczystym uzytkowaniu

Stan na koniec

Lp. Nr dziatki, nazwa Wyszczegélnienie Stan na poczatek Zmiany w trakcie roku obrotowego
roku obrotowego igk lia zmniej; i roku obrotowego
(4+5-6)
2 3 4 5 6 7

powierzchnia (m®):

wartosé (zt.):

powierzchnia (m”):

wartos¢ (zt.):

1.5. Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke Srodkow trwatych,
uzywanych na podstawie umoéw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu umow
leasingu

Tabela nr 7 Srodki trwate nieamortyzowane lub nieumarzane, uzywane na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych w tym
leasingu

Stan na koniec roku

Stan na poczatek roku
obrotowego (4+5-6)

obrotowego z

Lp. Grupa wg KST Zmiany w trakcie roku obrotowego

iekszenia zr j lia

razem
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1.6. Liczbe oraz wartos¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji 1 udziatléw oraz
dhuznych papierow wartosciowych

Tabela nr 8 Liczba i warto$¢ posiadanych papierow warto$ciowych

Lp. Wyszczegodlnienie Stan na poczatek roku Zmiany w trakcie roku budzetowego Stan na koniec roku
obrotowego obrotowego
zwigkszenia zmniej lia
ilos¢ wartos¢ ilosé wartos¢ ilosé wartos¢ ilos¢ wartos¢
(3+5-7) (4+6-8)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 Akcje
2 Udziaty
3 Dtuzne papiery warto$ciowe

1.7. Dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek
roku obrotowego, zwickszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem nalezno$ci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego
(stan pozyczek zagrozonych).

Tabela nr 9 Stan odpiséw aktualizujgcych warto$¢ naleznosci.

Lp. Grupa naleznosci Stan na poczatek Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku obrotowego Stan na koniec
roku obrotowego roku obrotowego
zwigkszenia zmniejszenia rozwiazania (3+4-5-6)
1 2 3 4 5 6 7

1.8. Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

Tabela nr 10 Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia

Lp. Wyszczegolnienie (rodzaj rezerw Stan na poczatek zwigkszenie wykorzystanie rozwigzanie Stan na koniec
wedtug celu utworzenia) roku obrotowego roku obrotowego
(3+4-5-6)
1 2 3 4 5 6 7
g |
o |
razem

1.9. Podziat zobowigzan dtugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajagcym z innego tytutu prawnego, okresie
splaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat

b) powyzej 3 do 5 lat

c) powyzej 5 lat

Tabela nr 11 Zobowigzania dfugoterminowe wedtug okreséw wymagalnosci

wyszczegolnienie powyzej 1 roku do 3 lat powyzej 3 lat do 5 lat powyzej 5 lat razem
Lp. (zobowigzania wg
pozycji bil ) BO BZ BO BZ BO BZ BO BZ
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1.10. Kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie
z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepisOw o rachunkowosci bytby
to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwot¢ zobowigzan z tytutu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego

Tabela nr 12 Zobowigzania z tytutu leasingu

Lp. Wyszczegdlnienie Kwota zobowigzania

Zobowigzania z tytutu leasingu operacyjnego wg przepiséw ustawy podatkowej, kwalifikowanej jako
1. leasing finansowy wg ustawy o rachunkowosci

1.11. Laczng kwotge zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen

Tabela nr 13 Wykaz zobowigzar zabezpieczonych na majgtku

Kwota zobowigzania Kwota zabezpieczenia Na aktywach trwatych Na aktywach obrotowych
wyszczegolnienie . . . .
na poczatek na koniec roku na poczatek na koniec roku na poczatek roku na koniec roku na poczatek roku na koniec roku
roku obrotowego obrotowego roku obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Weksel
Hipoteka
zastaw
inne
razem

1.12. Laczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i1 porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Tabela nr 14 Wykaz zobowigzari warunkowych

Wyszczegdlnienie (rodzaj zobowigzania warunkowego) Stan na poczatek iel lie zmniej i Stan na koniec roku
roku obrotowego obrotowego (2+3-4)
1 2 3 4 5

1. udzielone gwarancje i poreczenia

2. kaucje i wadia

3. weksle

4. inne

Razem:

1.13. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym
kwotg¢ czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztéw stanowigcych rdéznice miedzy
wartos$cig otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie

Tabela nr 15 Istotne pozycje rozliczerr miedzyokresowych

Lp. Wyszczegélnienie (tytufy) Stan na
poczatek roku obrotowego koniec roku obrotowego
1 Ogodtem czynne rozliczenia migdzyokresowe kosztéw (aktywa bilansu — poz. B.IV) w tym:
2 Ogodtem rozliczenia miedzyokresowe przychodéw (pasywa bilansu — poz. E) w tym:
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Tabela nr 16 zawiera pozycje od 1.14 do 1.16 oraz 2.1 do 2.5 zalacznika nr 12
do rozporzadzenia t;.

1.14. laczng kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych
w bilansie

1.15. kwote wyptaconych srodkéw pienigznych na §wiadczenia pracownicze

1.16. inne informacje

2.

2.1. wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych wartos¢ zapasow

2.2. koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz rdznice kursowe,
ktore powigkszyly koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym

2.3. kwote 1 charakter poszczegélnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktore wystapity incydentalnie

2.4. informacj¢ o kwocie nalezno$ci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy
podatkowe podleglte ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych
w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

2.5. inne informacje

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposdb wptynac
na oceng¢ sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Tabela nr 16 Informacje dodatkowe majgce wptyw na ocene sytuacji majgtkowej jednostki

Wy Glnienie Wartos¢é Uwagi

1 2 3

1. Laczna kwota otrzymanych gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

2. Kwota wyplaconych §rodkow pienieznych na §wiadczenia pracownicze

2.1 Wynagrodzenia brutto wraz z pochodnymi (§ 4010+§ 4040+§ 4110+§ 4120)

2.1.1 Nagrody jubileuszowe

2.1.2 Odprawy emerytalne i rentowe

2.1.3 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

2.2 Odpis na ZF$$

2.3 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen (§ 3020)

2.4 Zakup ustug zdrowotnych (§ 4280)

2.5 Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu shuzby cywilnej (§ 4700)
oraz dofinansowanie studiow (§ 4300)

3. Inne informacje

4. Wysoko$¢ odpisow aktualizujacych warto$é zapasow

5. Koszt wytworzenia Srodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice
kursowe, ktére powiekszyly koszt wytworzenia Srodkéw trwalych w budowie
w roku obrotowym

6. Kwote i charakter poszczegélnych pozycji przychodéw lub kosztéw
o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily incydentalnie

6.1 przychody

6.2 koszty

7. Kwote nalezno$ci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe
podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

8. inne informacje

9. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb
wplynaé na ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
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Zatgcznik nr 3 do
Zarzgdzenia Burmistrza Halinowa
nr 138.2018 z dn.14.12.2018r

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY HALINOW

1. JEDNOSTKI BUDZETOWE

1) Urzad Miejski w Halinowie;

2) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Halinowie;
3) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Halinowie;

4) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Okuniewie;

5) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Brzezinach;

6) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Cisiu;

7) Gimnazjum w Halinowie;

8) Szkota Podstawowa w Chobocie;

2. ZAKLADY BUDZETOWE:
1) Zaktad Komunalny w Halinowie — za okres od dn.01.01.2018r do dnia 30.09.2018t.
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