ZARZADZENIE Nr 176.2021

BURMISTRZA HALINOWA
z dnia 31 grudnia 2021 roku

w sprawie: w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzgdzania sprawozdania
finansowego przez jednostki organizacyjne Gminy Halinow

Na podstawie art.30 ust.1, art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U. z 2021r.
poz.1372 z pozn. zm.), art.40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2021r.
poz.305

Z pdzn. zm.) art. 45 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021r. poz. 217 z pézn. zm.)
oraz § 23 Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020r.p0z.342).

Zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam jednolite zasady sporzadzania sprawozdania finansowego dla jednostek
organizacyjnych Gminy Halinéw, stanowigce Zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadzam instrukcje sporzadzania Informacji dodatkowej do sprawozdania
finansowego podleglych jednostek organizacyjnych stanowigca zatagcznik Nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykaz jednostek organizacyjnych zobligowanych do sporzadzania sprawozdania
finansowego zgodnie z jednolitymi zasadami stanowi zalacznik Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr. 138.2018 Burmistrza Halinowa z dnia 14 grudnia 2018 roku
w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego przez
podlegte jednostki organizacyjne Gminy Halinow.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Halindw oraz Kierownikom
i Dyrektorom jednostek organizacyjnych Gminy.

§ 6. Przepisy niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu
sprawozdania finansowego za 2021 rok.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Halinowa

/-/ Adam Ciszkowski
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Zatgcznik nr 1 do
Zarzgdzenia Burmistrza Halinowa
nr 176.2021 z dnia 31.12.2021r.

JEDNOLITE ZASADY SPORZADZANIA SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
DLA JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY HALINOW

Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1. ustawie o rachunkowos$ci — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrzesSnia 1994r.
0 rachunkowosci;

2. ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych;

3. rozporzadzeniu — rozumie si¢ rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia

13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;j;

4. jednostkach- rozumie si¢ przez to wszystkie jednostki budzetowe Gminy Halinow.

Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich
jednostek budzetowych oraz zaktadow budzetowych Gminy Halindw sporzadzajacych
sprawozdanie finansowe na dzien 31 grudnia kazdego roku.

1. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa na podstawie ksigg rachunkowych, zawierajacych wszystkie operacje gospodarcze
dotyczace okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie
zakwalifikowanymi do zaksiggowania dowodami ksiggowymi.

2. Sprawozdanie finansowe winno przedstawia¢ rzetelny i1 wiarygodny obraz sytuacji
majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

3. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki powinny:

a) przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywOw i pasywow zgodnie z przepisami art. 26 i 27
ustawy o rachunkowosci;

b) jezeli przeprowadzenie spisu z natury sktadnikow majatku lub uzgodnienie sald w drodze
ich potwierdzenia przez kontrahentdéw z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe —
prawidlowy stan aktywow 1 pasywow nalezy ustali¢ drogg weryfikacji danych ksiagg
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami;

c) wyceni¢ sktadniki aktywow i pasywow wedlug wartoSci bilansowej tj. z uwzglgdnieniem
wszelkich korekt warto$ci uzytkowej 1 handlowej aktywdéw zgodnie z art. 28 ustawy
0 rachunkowosci.

4. Sprawozdanie finansowe powinno sktadac si¢ z:

a) bilansu, wg zalacznika nr 5 rozporzadzenia

b) rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy), wg zaltacznika nr 10 rozporzadzenia

C) zestawienia zmian w funduszu jednostki , wg zatacznika nr 11 rozporzadzenia

d) informacji dodatkowej, wg zatgcznika nr 12 rozporzadzenia,

1 zosta¢ sporzadzone na obowigzujacych formularzach, okres§lonych w dalszej czgsci
niniejszego zalacznika.
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5. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w terminie 3 miesi¢cy od dnia, na ktéry zamyka si¢
ksiggi rachunkowe 1 sklada na biurze podawczym Urzedu Miejskiego w Halinowie
do dnia 31 marca roku nastepnego.

6. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w ztotych i groszach.

7. Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidlowe pod wzgledem formalnym
i rachunkowym, wolne od bledéw ksiggowych oraz podpisane przez Gtownego ksiegowego
i Kierownika/Dyrektora jednostki, a w przypadku ich nicobecnosci przez osoby upowaznione.

8. Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotéw i sald kont
syntetycznych z uwzglgdnieniem zestawienia sald kont analitycznych.

9. Dane wykazane w kolumnach ,,Stan na poczatek roku” powinny by¢ zgodne z danymi,
ktore sg wykazane w kolumnach ,,Stan na koniec roku” w bilansie za rok poprzedzajacy rok
sprawozdawczy.

10. Zmiana obowigzujacych wzoréw sprawozdan finansowych nie powoduje koniecznosci
zmiany niniejszej instrukcji.

Nazwa i adres BILANS Adresat:
jednostki sprawozdawczej jednostki budzetowej
lub samorzadowego zaktadu
budzetowego
" Numer identyfikacyjny REGON sporzadzony na dzieh L
Stan na Stan na Stan na Stan na
AKTYWA poczatek koniec PASYWA poczatek koniec
roku roku roku roku
A Aktywa trwate A. Fundusze
I. Wartosci niematerialne i prawne| I. Fundusz jednostki
II. Rzeczowe aktywa trwate II. Wynik finansowy netto (+,-)
1. Srodki trwate 1. Zysk netto (+)
1.1 Grunty 2. Strata netto (-)

1.1.1. Grunty stanowigce wtasno$¢
jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazane w uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom

III. Odpisy z wyniku fihansowego
(nadwyzka srodkow
obrotowych) (-)

1.2 Budynki, lokale i obiekty IV. Fundusz mienia

inzynierii ladowej i wodnej zlikwidowanych jednostek

1.3. Urzadzenia techniczne B. Fundusze placéwek

i maszyny C. Panstwowe fundusze celowe

D. Zobowigzania i rezerwy na

1.4. Srodki transportu N .
zobowiazania

1.5. Inne $rodki trwate I. Zobowiazania diugoterminowe

2. Srodki trwate w budowie

(inwestycje) II. Zobowiazania krétkoterminowe

3. Zaliczki na srodki trwate 1. Zobowigzania z tytutu dostaw
w budowie (inwestycje) i ustug
III. Naleznosci dlugoterminowe 2. Zobowigzania wobec budzetéw
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IV. Dlugoterminowe aktywa
finansowe

3. Zobowigzania z tytutu
ubezpieczen i innych $wiadczen

1. Akcje i udziaty

4. Zobowigzania z tytutu wynagrodzen

2. Inne papiery warto$ciowe

5. Pozostate zobowigzania

3. Inne dlugoterminowe aktywa
finansowe

6. Sumy obce (depozytowe,
zabezpieczenie wykonania umow)

V. Wartos¢ mienia
zlikwidowanych jednostek

7. Rozliczenia z tytutu srodkéw na
wydatki budzetowe i z tytutu
dochodéw budzetowych

B. Aktywa obrotowe

8. Fundusze specjalne

1. Zapasy

8.1. Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych

1. Materiaty

8.2. Inne fundusze

2. Potprodukty i produkty w toku

III. Rezerwy na zobowigzania

3. Produkty gotowe

IV. Rozliczenia miedzyokresowe

4. Towary

II. Naleznosci krotkoterminowe

1. Naleznosci z tytutu dostaw i ustug

2. Naleznosci od budzetéw

3. Naleznosci z tytutu ubezpieczen
i innych $wiadczen

4. Pozostate naleznosci

5. Rozliczenia z tytutu Srodkow na
wydatki budzetowe i z tytutu
dochodéw budzetowych

III. Krotkoterminowe aktywa
finansowe

1. Srodki pieniezne w kasie

2. Srodki pieniezne na rachunkach
bankowych

3. Srodki pieniezne panstwowego
funduszu celowego

4. Inne $rodki pieniezne

5. Akcje lub udziaty

6. Inne papiery wartosciowe

7. Inne krétkoterminowe aktywa
finansowe

IV. Rozliczenia miedzyokresowe

Suma aktywow

Suma pasywow

(gtéwny ksiegowy)

(rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)
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Nazwa i adres Rachunek zyskow i strat jednostki Adresat
jednostki sprawozdawczej (wariant poréwnawczy)
Num .e.: r |n é n tyﬁkacy Jny REGON sporzadzony na dzien .......cceeveees 20 ........ Fo | s
Stan na koniec Stan na koniec
roku poprzedniego roku biezacego
A. Przychody netto z podstawowej dziatalnoscioperacyjnej
L Przychody netto ze sprzedazy produktéw
Zmiana stanu produktéw (zwiekszenie - warto$¢ dodatnia, zmniejszenie
L - warto$¢ ujemna)
1. Koszt wytworzenia produktéw na wiasne potrzeby jednostki
v. Przychody netto ze sprzedazy towardw i materiatéw
V. Dotacje na finansowanie dziatalnosci podstawowej
VL Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
B. Koszty dziatalnosci operacyjnej
L Amortyzacja
I Zuzycie materiatéw i energii
1. Ustugi obce
1v. Podatki i optaty
V. Wynagrodzenia
VI Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla pracownikéw
vi.  Pozostate koszty rodzajowe
v,  Warto$¢ sprzedanych towaréw i materiatow
IX. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
X. Pozostate obcigzenia
C. Zysk (strata) z dziatalnosci podstawowej (A - B)
D. Pozostale przychody operacyjne
L Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych
1L Dotacje
1L Inne przychody operacyjne
E. Pozostate koszty operacyjne
Koszty inwestycji finansowanych ze $rodkéw wiasnych samorzadowych
zaktadow budzetowych i dochoddéw jednostek budzetowych gromadzonych
L na wydzielonym rachunku
1L Pozostate koszty operacyjne
Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C+D-E)
G. Przychody finansowe
L Dywidendy i udziaty w zyskach
1L Odsetki
1IL Inne
H. Koszty finansowe
L Odsetki
il Inne
I Zysk (strata) bruto (F + G -H)
3. Podatek dochodowy
K. Pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwiekszenia straty)
L Zysk (strata) netto (I-J-K)
"""" (gtowny ksiegowy) " (rok, miesiac, dzief) " (Kerownik jednostii)
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Nazwa i adres Zestawienie zmian Adresat
jednostki sprawozdawczej - -
I P 1 w funduszu jednostki
Numerldentyﬂkacy]nyREGON """" sporzadzone Na dzieN ....cccvvvrererennnr 20ummiaFa] s
Stan na koniec Stan na koniec

roku poprzedniego roku biezacego

I Fundusz jednostki na poczatku okresu (BO)

1. Zwiekszenia funduszu (z tytutu)

1.1. Zysk bilansowy za rok ubiegty

1.2 Zrealizowane wydatki budzetowe

1.3. Zrealizowane ptatnoséci ze $rodkéw europejskich

1.4. Srodki na inwestycje

1.5. Aktualizacja wyceny $rodkéw trwatych

L6 Nieodptatnie otrzymane $rodki trwate i $rodki trwate w budowie oraz
wartosci niematerialne i prawne

1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych lub potaczonych jednostek

1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia

1.9. Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy

1.10. Inne zwigkszenia

2. Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytutu)

2.1. Strata za rok ubiegty

2.2. Zrealizowane dochody budzetowe

2.3. Rozliczenie wyniku finansowego i Srodkdw obrotowych za rok ubiegty

2.4. Dotacje i srodki na inwestycje

2.5. Aktualizacja wyceny Srodkow trwatych

26. V\{artoéf’: sprzedanych i nieodptatnie przekz?zanych $rodkdw trwatych
i Srodkéw trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych

2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych lub potaczonych jednostek

2.8. Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia

2.9. Inne zmniejszenia

IL Fundusz jednostki na koniec okresu (B2)

IIL. Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-)

1. zysk netto (+)

2. strata netto (-)

3. nadwyzka $rodkéw obrotowych

IV. Fundusz (II+,-III)

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien)

(kierownik jednostki)
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INFORMACJA DODATKOWA

. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1.

11 nazwe jednostki

1.2 siedzibe jednostki

1.3 adres jednostki

14 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne

4, omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji)

5. inne informacje

1. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:

1.

1.1. szczegblowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanow i tytutdéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

1.2. aktualng warto$¢ rynkowsg srodkow trwatych, wtym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

1.3. kwote¢ dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych warto$é aktywow trwatych odrgbnie dla
dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowych

14, warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

1.5. warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych, uzywanych na podstawie
umow najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytulu umow leasingu

1.6. liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dtuznych papierow
wartosciowych
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1.7.

dane o odpisach aktualizujacych warto§¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

1.8. dane o stanie rezerw wedhug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koncowym

1.9. podzial zobowigzan dtugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub
wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat

b) powyzej 3 do 5 lat

C) powyzej 5 lat

1.10. | kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedtug przepisow o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatlem
na kwote zobowiazan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

1.11. | taczng kwotg zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

1.12. | taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote¢ czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztéw stanowigcych roznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikow
aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie

1.14. | taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie

1.15. | kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na §wiadczenia pracownicze

1.16. | inne informacje

2.

2.1, wysokos¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow

2.2, koszt wytworzenia §rodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktoére powigkszyly koszt
wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym

2.3. kwotg i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztow 0 nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity

incydentalnie
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2.4, informacje¢ o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow

budzetowych
2.5. inne informacje
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposob wptynaé na ocene sytuacji majatkowe;j

i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

(gtowny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)

str. 9




Zatgcznik nr 2 do
Zarzgdzenia Burmistrza Halinowa
nr 176.2021 z dnia 31.12.2021r.”

INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMACJI DODATKOWEJ
DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

INFORMACJA DODATKOWA

I. WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
1.

1.1 Nazwa jednostki

1.4 Podstawowy przedmiot dziatalno$ci
................................. (nalezy podac krotki opis, np. dziatalnos¢ edukacyjna)

2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
...................................... (podajemy w uktadzie: dd-mm-rrrr - dd-mm-rrrr)

3. Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane faczne, jezeli w sktad jednostki nadrzedne;
lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne
sprawozdania finansowe*

* Zapis : “Sprawozdanie finansowe obejmuje lgczne dane dotyczgce jednostki i wchodzgcych
w jej sktad (podaé liczbe) jednostek budzetowych i zaktadow budzetowych”. W przypadku
obowigzku sporzqdzenia {gcznego sprawozdania finansowego, nalezy przestrzega¢ zasad
okreslonych w art. 51 ustawy o rachunkowosci. Pozycje te pomija sie, jesli jednostka
budzetowa nie sporzqdza tgcznego sprawozdania.

4. Omoéwienie przyjetych zasad (polityki rachunkowosci), w tym metod wyceny aktywow
I pasywow.

W punkcie tym nie wpisujemy obligatoryjnych wynikajgcych z ustawy o rachunkowosci
zapisow polityki rachunkowosci obowiqgzujgcej w jednostce, lecz zapisy alternatywne, ktore
Jjednostka moze zastosowad, gdyz ustawa o rachunkowosci daje jej mozliwos¢ wyboru np..

a) dokonywania odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych,

b) wyceny nieruchomosci oraz wartosci niematerialnych i prawnych zaliczanych
do inwestycji, a takze aktywow finansowych,

C) prowadzenia ewidencji szczegolowej rzeczowych sktadnikow aktywéw obrotowych oraz ich
wyceny na dzien bilansowy,

d) dokonywania odpiséw aktualizujgcych wartos¢ aktywow,

e) metod wyceny zapasow i srodkow pienigznych,

h) kwalifikacji umow leasingu,

Jj) ustalania wyniku finansowego (kalkulacyjny lub porownawczy).

5. Inne informacje (podaje sie inne informacje majqgce istotny wpfyw na sprawozdanie
finansowe)
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Il . DODATKOWE INFORMACJE | OBJASNIENIA

Do ,,Wprowadzenia do sprawozdania finansowego” kazda jednostka wypelnia wszystkie
zalaczone tabele. Jesli ktoras z pozycji w zatgczonych tabelach nie wystepuje w jednostce,
nalezy dotaczy¢ wypelniong tabele ze stanami zerowymi.

Tabele zostaly opracowane na podstawie obowigzujacego zalacznika nr 12 rozporzadzenia
do sprawozdania finansowego dla jednostki budzetowej lub zaktadu budzetowego.

11 Szczegdlowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych s$rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia.

TABELA NR 1 Szczegétowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych Srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych,

Nazwa grupy rodzajowej Zwigkszenie wartosci poczatkowej Ogotem Zwiekszenie wartosci poczgtkowej Ogoétem Stan na koniec
sktadnikow aktywow Stan na nabycie aktualizacja | przemieszczenie | zwigkszenie zbycie likwidacja inne zmniejszenie roku (2+6-10)
poczatek roku wartosci wartosci
obrotowego poczatkowej poczatkowej
(3+4+45) (7+8+9)
T 2 3 7 5 5 7 g 9 10 11

1. Wartosci niematerialne
i prawne

2. Razem srodki trwate

2.1 Grunty (gr.0)

2.1.1 Grunty stanowigce
witasnos$¢ samorzadu
terytorialnego przekazane
w uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom

2.2 Budynki, lokale i obiekty
inzynierii ladowej i wodnej
(gr.1-2)

2.3 Urzadzenia techniczne i
maszyny (gr.3-6)

2.4 Srodki transportu (gr.7)

2.5 Inne $rodki trwate (gr.8)

Razem (1+2)

Tabela nr 2 Zmiana stanu umorzenia/amortyzacji Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Nazwa grupy rodzajowej Umorzenie- stan Zwigkszenie w ciggu roku budzetowego Ogoétem Zmniejszenie Umorzenie- stan
sktadnikow aktywow na poczatek roku zwigkszenia umorzenia na koniec roku
obrotowego aktualizacja amortyzacja za inne umorzenia obrotowego
rok obrotowy (3+4+5) (2+6-7)
T 2 3 7 5 3 7 3

1. Wartosci niematerialne
i prawne

2. Razem srodki trwate

2.1 Grunty (gr.0)

2.1.1 Grunty stanowigce
wiasno$é samorzadu
terytorialnego przekazane
w uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom

2.2 Budynki, lokale i obiekty
inzynierii ladowej i wodnej
(9r.1-2)

2.3 Urzadzenia techniczne i
maszyny (gr.3-6)

2.4 Srodki transportu (gr.7)

2.5 Inne $rodki trwate (gr.8)

Razem (1+2)
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12 Aktualna warto$¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym dobr kultury,

Tabela nr 3 Aktualna warto$¢ rynkowa Srodkow trwatych, w tym dobr kultury (jesli jednostka dysponuje takg informacjg)

Grupa $rodkéw trwatych (wg KST) Wartos¢ rynkowa (brutto) Uwagi
stan na koniec roku obrotowego
1 2 3

razem

13 Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych warto$¢
aktywow trwatych  odrgbnie dla  dlugoterminowych  aktywow  niefinansowych
oraz dtugoterminowych aktywow finansowych

Tabela nr 4 Odpisy aktualizujgce wartos¢ dtugoterminowych aktywdw niefinansowych.

Wyszczegélnienie Stan na poczatek roku Zmiany stanu odpiséw w ciagu roku Stan na koniec roku
obrotowego zwigkszenia zmniejszenia obrotowego (2+3-4)
T 2 3 7 5
Razem:

Tabela nr 5 Odpisy aktualizujgce warto$¢ dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Wyszczegélnienie Stan na poczatek roku Zmiany stanu odpiséw w ciagu roku Stan na koniec roku
obrotowego zwigkszenia zmniejszenia obrotowego (2+3-4)
1 2 3 4 5
Razem:

14 Wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

Tabela nr 6 Grunty w wieczystym uzytkowaniu

Lp. Nr dziatki, nazwa Wyszczegélnienie Stan na poczatek Zmiany w trakcie roku obrotowego Stan na koniec
roku obrotowego zwiekszenia zmniejszenia roku obrotowego
(4+5-6)
T 2 3 7 5 3 7

powierzchnia (m?):

wartosc (zt.):

powierzchnia (m?):

warto$¢ (zt.):

15, Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych,
uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu umow
leasingu

Tabela nr 7 Srodki trwafe nieamortyzowane lub nieumarzane, uzywane na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych w tym
leasingu

Lp. Grupa wg KST Stan na poczatek roku Zmiany w trakcie roku obrotowego Stan na koniec roku
obrotowego zwigkszenia zmniejszenia obrotowego (4+5-6)

razem
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16. Liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow warto§ciowych, w tym akcji 1 udzialéw oraz
dhuznych papieré6w wartosciowych

Tabela nr 8 Liczba i warto$¢ posiadanych papieréw warto$ciowych

Lp. Wyszczegodlnienie Stan na poczatek roku Zmiany w trakcie roku budzetowego Stan na koniec roku
obrotowego obrotowego
zwigkszenia zmniejszenia
ilos¢ wartos¢ ilos¢ wartos¢ ilos¢ wartos¢ ilos¢é wartos¢
(3+5-7) (4+6-8)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 Akcje
2 Udzialy
3 Dtuzne papiery warto$ciowe

17. Dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek
roku obrotowego, zwickszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem nalezno$ci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego
(stan pozyczek zagrozonych).

Tabela nr 9 Stan odpiséw aktualizujgcych warto$¢ nalezno$ci.

Lp. Grupa naleznosci Stan na poczatek Zmiany stanu odpiséw w ciagu roku obrotowego Stan na koniec
roku obrotowego roku obrotowego
zwigkszenia zmniejszenia rozwigzania (3+4-5-6)
1 2 3 4 5 6 7

18 Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

Tabela nr 10 Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia

Lp. Wyszczegolnienie (rodzaj rezerw Stan na poczatek zwigkszenie wykorzystanie rozwigzanie Stan na koniec
wedtug celu utworzenia) roku obrotowego roku obrotowego
(3+4-5-6)
1 2 3 4 5 6 7
1|
o | e
razem

19, Podziat zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostatym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie
splaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat

b) powyzej 3 do 5 lat

C) powyzej 5 lat

Tabela nr 11 Zobowigzania dfugoterminowe wedtug okreséw wymagalnosci

wyszczegolnieni powyzej 1 roku do 3 lat powyzej 3 lat do 5 lat powyzej 5 lat razem

Lp. (zobowigzania wg BO BZ BO BZ BO BZ BO BZ

pozycji bilansu)

Lo |
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110. Kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie
z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedthug przepiséw o rachunkowosci bytby
to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytulu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego

Tabela nr 12 Zobowigzania z tytutu leasingu

Lp. Wyszczegolnienie Kwota zobowigzania

Zobowigzania z tytutu leasingu operacyjnego wg przepiséw ustawy podatkowej, kwalifikowanej jako
1 leasing finansowy wg ustawy o rachunkowosci

111 Laczng kwotg zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen

Tabela nr 13 Wykaz zobowigzar zabezpieczonych na majgtku

W tym
Kwota zobowigzania Kwota zabezpieczenia Na aktywach trwatych Na aktywach obrotowych
wyszczegolnienie)| _ _ _ _
na poczatek na koniec roku na poczatek na koniec roku na poczatek roku na koniec roku na poczatek roku na koniec roku
roku obrotowego obrotowego roku obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Weksel
Hipoteka
zastaw
inne
razem

112 taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke
gwarancji 1 porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Tabela nr 14 Wykaz zobowigzar warunkowych

ia wari go) Stan na poczatek zwigkszenie zmniejszenie Stan na koniec roku
roku obrotowego obrotowego (2+3-4)
2 5

Wyszczegdlnienie (rodzaj zc

1 3 4

1. udzielone gwarancje i poreczenia

2. kaucje i wadia

3. weksle

4.inne

Razem:

113 Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym
kwotg¢ czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztéw stanowigcych rdéznice miedzy
warto$cig otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie

Tabela nr 15 Istotne pozycje rozliczeri miedzyokresowych

Lp. Wyszczegdlnienie (tytuty) Stan na
poczatek roku obrotowego koniec roku obrotowego
1 Ogoétem czynne rozliczenia migdzyokresowe kosztéw (aktywa bilansu — poz. B.IV) w tym:
2 Ogodtem rozliczenia miedzyokresowe przychodéw (pasywa bilansu — poz. E) w tym:
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Tabela nr 16 zawiera pozycje od 1.14 do 1.16 oraz 2.1 do 2.5 zalgcznika nr 12

do rozporzadzenia tj.

114 Iaczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych

w bilansie

115, kwote wyptaconych $rodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze

116. inne informacje

2.

2.1. wysokos¢ odpiséw aktualizujacych wartos¢ zapasow

2.2. koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe,
ktore powigkszyly koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym

2.3. kwotg i charakter poszczegolnych pozycji przychodow lub kosztow o nadzwyczajnej
warto$ci lub ktore wystapity incydentalnie

24. informacj¢ o kwocie naleznosci z tytulu podatkow realizowanych przez organy
podatkowe podlegte ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych
w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

2.5. inne informacje

3. Inne informacje niZz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposdb wptynac
na ocen¢ sytuacji majatkowe;j i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Tabela nr 16 Informacje dodatkowe majgce wplyw na ocene sytuacji majgtkowej jednostki

Wyszczegolnienie Wartos¢ Uwagi

1 2 3

1. Laczna kwota otrzymanych gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

2. Kwota wyplaconych Srodkéw pieni¢znych na Swiadczenia pracownicze

2.1 Wynagrodzenia brutto wraz z pochodnymi (§ 4010 + § 4017+ § 4019+ § 4010+
§ 4017 + § 4019 + § 4040+§ 4047 + § 4049 +§ 4110+§ 4117+§ 4119+§ 4120+§ 4127+
§ 4129+§ 4710+§ 4717+§ 4719) w tym:

2.1.1 Nagrody jubileuszowe

2.1.2 Odprawy emerytalne i rentowe

2.1.3 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

2.2 Odpis na ZFSS

2.3 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen (§ 3020)

2.4 Zakup ustug zdrowotnych (§ 4280)

2.5 Szkolenia pracownikéw niebgdacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej (§ 4700)
oraz dofinansowanie studiow (§ 4300)

3. Inne informacje

4. Wysokos¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow

5. Koszt wytworzenia Srodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice
kursowe, ktére powigkszyly koszt wytworzenia Srodkéw trwalych w budowie
w roku obrotowym

6. Kwote i charakter poszczegélnych pozycji przychodéw lub kosztéw
o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily incydentalnie

6.1 przychody

6.2 koszty

7. Kwote nalezno$ci z tytulu podatkow realizowanych przez organy podatkowe
podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

8. inne informacje

9. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob
wplyna¢ na ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
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Zatgcznik nr 3 do
Zarzgdzenia Burmistrza Halinowa
nr 176.2021 z dnia 31.12.2021

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY HALINOW

1. JEDNOSTKI BUDZETOWE

1) Urzad Miejski w Halinowie;

2) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Halinowie;
3) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Halinowie;

4) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Okuniewie;

5) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Brzezinach;

6) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Cisiu;

7) Szkota Podstawowa w Chobocie;

8) Gminny Ztobek ,,Kraina Smyka” w Jézefinie;
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