ZARZADZENIE Nr 33.2021
Burmistrza Halinowa
z dnia 02 marca 2021 r.

w sprawie ustalenia czasowej organizacji pracy urzedu w zwiazku z zagrozZeniem
COVID - 19

Na podstawie § 21 Rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 26 lutego 2021 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2021 r. poz.
367) oraz art. 207 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 z pozn. zm.)

w celu zminimalizowania ryzyka rozprzestrzeniania si¢ epidemii wywotanej COVID-19 i zapewnienia
bezpieczenstwa obywateli i pracownikow Urzedu Miejskiego w Halinowie

zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

W okresie od dnia 02 marca 2021 r. do odwolania:

1) sprawy urzegdowe nalezy zatatwia¢ droga elektroniczng, tj. korzystajac z uslug platformy
elektronicznej ePUAP, telefonicznie, za posrednictwem poczty lub poczty elektronicznej, badz
jesli nie sg pilne - w pdzniejszym terminie;

2) w budynku Urzgedu Miejskiego w Halinowie przy wejsciu gtéwnym zostaje umieszczona
skrzynka podawcza, do ktorej interesanci w sprawach naglych moga sktada¢ podania i wnioski do
rozpatrzenia w Urzgdzie Miejskim w Halinowie. Pracownicy Biura Podawczego Urzgdu nie
potwierdzaja ztozonych dokumentows;

3) wejscie do Urzedu Miejskiego w Halinowie mozliwe jest tylko i wylacznie po uprzednim
umowieniu telefonicznym lub mailowym wizyty w sprawach z zakresu:

a) rejestracji stanu cywilnego;

b) ewidencji ludnosci i dowodow osobistych;

¢) pomocy spolecznej;

d) decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;

e) decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;

f) procedur planistycznych dotyczacych studium i planéw miejscowych w czasie wylozenia do
publicznego wgladu, zgodnie z terminami podanymi w obwieszczeniu/ogloszeniu Burmistrza
Halinowa;

g) decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji;

h) $wiadczenia ustug komunalnych;

i) ochrony srodowiska, w tym dotyczace:

— decyzji o S$rodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji wydawanej na
podstawie ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i
jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach
oddzialywania na srodowisko,

— decyzji zezwalajacej na usuniecie drzew lub krzewdéw wydawanej na podstawie ustawy
z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody,

j) przebudowy lub remontu infrastruktury telekomunikacyjnej istniejacej w pasie drogowym
drogi publicznej, lokalizowania infrastruktury telekomunikacyjnej w pasie drogowym drogi
publicznej, udostepnienia przedsigbiorcy telekomunikacyjnemu kanatu technologicznego oraz
zajecia pasa drogowego drogi publicznej w celu umieszczenia w nim infrastruktury
telekomunikacyjnej lub prowadzenia robot w tym pasie dotyczacych infrastruktury
telekomunikacyjnej, o ktérych mowa w art. 38-40 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych;

4) dopuszczalna liczba interesantdéw przebywajgcych, w tym samym czasie, w jednym



pomieszczeniu nie moze by¢ wigksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi, z wylaczeniem
0s0b realizujacych zadania w zakresie obstugi interesantow;

5) zawieszone sg osobiste wizyty interesantdw, przyjmowanie interesantow w sprawach skarg
i wnioskow przez Burmistrza Halinowa i Radnych Rady Miejskiej w Halinowie;

6) interesanci wchodzacy do Urzedu zobowigzani sa do zastaniania ust i nosa maseczkg oraz do
dezynfekcji rak;

7) Urzad zapewnia ciaglo$¢ pracy jednostki, w tym terminowa realizacj¢ zadan publicznych.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Halinowa.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 122.2020 Burmistrza Halinowa z dnia 03 listopada 2020 r. w sprawie
ustalenia czasowej organizacji pracy urzedu w zwiazku z zagrozeniem COVID-19.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Halinowa
/-/ Adam Ciszkowski



