UCHWALA NR XLIX.470.2018
RADY MIEJSKIEJ W HALINOWIE

z dnia 18 pazdziernika 2018 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Halinow

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2018 .
poz. 994 z pozn. zm.), Rada Miejska w Halinowie uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Gminy Halinéw w brzmieniu stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Halinowa.

§ 3. Traci moc uchwata Nr XXXII1.294.2013 Rady Miejskiej w Halinowie zdnia 27 lutego 2013 r.
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Halinow (Dz. Urz. Woj. Maz. poz.5726) zmieniona uchwala
Nr XXXIV.302.2013 Rady Miejskiej w Halinowie z dnia 27 marca 2013 r. (Dz. Urz. Woj. Maz. poz. 5922)
oraz uchwata Nr XLIV.415.2014 Rady Miejskiej w Halinowie z dnia 3 marca 2014 r. w sprawie ogloszenia
jednolitego tekstu Statutu Gminy Halinow (Dz. Urz. Woj. Maz. poz. 2573) zmieniona uchwalg Nr LI11.489.2014
Rady Miejskiej w Halinowie zdnia 6 listopada 2014r. (Dz. Urz. Woj. Maz. poz. 10932), uchwala
Nr X1.95.2015 Rady Miejskiej w Halinowie z dnia 29 wrzesnia 2015 r. (Dz. Urz. Woj. Maz. poz. 9258).

§ 4. Uchwala podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Mazowieckiego.

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie zpierwszym dniem kadencji organow Gminy Halindéw, nastepujacej
po obecnej kadencji, w czasie ktdrej niniejsza uchwata zostala podjeta.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Halinowie

Marcin Pietrusinski



Zalacznik

do Uchwaty Nr XL1X.470.2018
Rady Miejskiej w Halinowie

z dnia 18 pazdziernika 2018 r.

Dzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Statut Gminy Halindéw, zwany w tresci Statutu ,,Statutem Gminy”, stanowi o ustroju Gminy Halinéw.
2. Statut Gminy okre$la w szczego6lnoscei:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

organizacj¢ wewnetrzng oraz tryb pracy organow gminy;

zasady dziatania klubéw radnych;

zasady i tryb dzialania komisji rewizyjnej oraz komisji rady;

zasady tworzenia, taczenia, podzialu oraz znoszenia jednostek pomocniczych;

zasady uczestnictwa organu wykonawczego jednostki pomocniczej w pracach rady gminy;

zasady prowadzenia gospodarki finansowej;

zasady dostgpu 1 korzystania z dokumentéw wytworzonych przez organy gminy w ramach
wykonywania zadan publicznych.

§ 2. 1. Gmina Halinéw, zwana w tre$ci Statutu Gminy ,,Gming” jest jednostka samorzadu gminnego powotana
dla organizacji zycia publicznego na jej terytorium.

2. Wspolnote samorzadowa z mocy prawa tworza mieszkancy zamieszkali w granicach administracyjnych
Gminy Halinow.

3. Siedzibg organow Gminy jest miasto Halinow.

§ 3. llekro¢ w Statucie Gminy jest mowa o:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)

Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Halinow;

komisji rady — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rady Miejskiej w Halinowie;

komisji rewizyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rewizyjng Rady Miejskiej w Halinowie;
komisji skarg, wnioskow i petycji — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Skarg, Wnioskow i Petycji Rady
Miejskiej w Halinowie;

Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Miejska w Halinowie;

Przewodniczacym rady — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Miejskiej w Halinowie;
Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Halindow;

Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Halinowa;

solectwie — nalezy przez to rozumie¢ jednostk¢ pomocniczg Gminy Halinow;

10) sottysie — nalezy przez to rozumie¢ przewodniczacego jednostki pomocniczej Gminy Halinow;
11) zwyktej wigkszosci glosow — nalezy przez to rozumie¢ gtosowanie, w ktorym liczba glosow ,,za” jest

wieksza niz liczba glosow ,,przeciw”;

12) bezwzglednej wigkszosci gloséw — nalezy przez to rozumie¢ glosowanie, w ktorym liczba gltosow ,,za”

jest wigksza niz suma liczby gloséw ,,przeciw” i ,,wstrzymujacych si¢”;

13) bezwzglednej wickszosci ustawowego sktadu Rady — nalezy przez to rozumie¢ liczbe catkowitg glosow

oddanych za wnioskiem przewyzszajaca potowe ustawowego sktadu Rady, czyli w przypadku Rady
Miejskiej w Halinowie minimum liczbe osiem;

14) ustawie o samorzadzie gminnym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z p6zn. zm.).

Dzial 11
Rada Gminy

Rozdziat 1
Postanowienia ogolne

§ 4. 1. Organem stanowigcym i kontrolnym Gminy jest Rada.



2. Ustawowy sktad Rady wynosi 15 radnych.

§ 5. 1. Rada wybiera ze swojego grona Przewodniczacego oraz maksymalnie trzech Wiceprzewodniczacych
bezwzgledna wigkszoscia glosow w obecnosci, co najmniej potowy ustawowego sktadu Rady w gltosowaniu
tajnym.

2. Prace Rady organizuje Przewodniczacy Rady, a w przypadku nieobecnosci Wiceprzewodniczacy.

Rozdziat 2
Radni. Zasady dziatania klubéw radnych.

§ 6. 1. Radni mogg tworzy¢ kluby radnych.
2. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udziatu, co najmniej 3 radnych.
3. Przynalezno$¢ do klubu jest dobrowolna.
4. Powstanie klubu musi zosta¢ niezwlocznie zgloszone Przewodniczacemu Rady.
5. W pisemnym zgloszeniu podaje sig:
1) nazwe klubu;
2) listg cztonkow,
3) imig¢ i nazwisko przewodniczacego klubu.
6. Przewodniczacy klubu reprezentuje klub na zewnatrz.
7. W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwigzania przewodniczacy klubu jest obowigzany do niezwlocznego
poinformowania o tym Przewodniczacego Rady.
8. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow.
9. Kluby dziataja w okresie kadencji Rady. Uptyw kadencji jest rdwnoznaczny z rozwigzaniem klubu.
10. Posiedzenie klubu zwotywane jest przez przewodniczacego klubu lub na wniosek co najmniej 2 czlonkow
klubu w terminie 7 dni od zlozenia wniosku.
11. Kluby podejmuja rozstrzygniecia w formie uchwat i stanowisk zwykta wigkszos$cia gloséw w obecnosci co
najmniej potowy ogdlnej liczby cztonkow klubu w glosowaniu jawnym.
12. W posiedzeniach klubé6w moga bra¢ udziat goscie zaproszeni przez przewodniczacego klubu.
13. Kluby moga uchwala¢ wlasne szczegotowe regulaminy, ktore nie moga by¢ sprzeczne ze Statutem Gminy.
14. Przewodniczacy klubow sa obowiazani do niezwlocznego przedkladania regulaminéow klubow
Przewodniczacemu Rady.
15. Kluby radnych nie moga korzysta¢ z finansowania ze §rodkéw pochodzacych z budzetu gminy.

§ 7. Radny oraz klub radnych majg prawo:
1) wnioskowaé o skierowanie pod obrady Rady lub komisji rady spraw, ktore uznajg za wazne z punktu
widzenia wspdlnoty samorzadowej;
2) kierowa¢ do Burmistrza interpelacje w sprawach publicznych wspolnoty samorzadowej;
3) zwraca¢ sie bezposrednio do Rady w sprawach zwigzanych z pelnieniem funkcji radnego;
4) zwraca¢ si¢ do Burmistrza o pomoc w realizowaniu obowigzkow i uprawnien radnego.

§ 8. 1. Mieszkaficy Gminy majg prawo do przedktadania radnym na pi$mie oraz podczas spotkan, w Urzedzie
Miejskim, wnioskow i postulatow w sprawach dotyczacych Gminy i jej mieszkancow.

2. Spotkania w Urzgdzie Miejskim organizuje Burmistrz w porozumieniu z Przewodniczacym Rady.

3. Zasady przyje¢ mieszkancow przez radnych w Urzedzie Miejskim ustala Przewodniczacy Rady
w porozumieniu z Burmistrzem i podaje je do publicznej wiadomosci.

§ 9. 1. W przypadku wniosku pracodawcy o rozwigzanie z radnym stosunku pracy, Rada moze powota¢ komisje
dorazng rady do zbadania okolicznosci sprawy.

2. Komisja rady, o ktorej mowa w ust. 1, przeprowadza postgpowanie wyjasniajace i przedktada ustalenia oraz
wnioski Przewodniczagcemu Rady oraz na sesji Rady.

3. Przed podjeciem decyzji w przedmiocie wskazanym w ust. 1 Rada winna umozliwi¢ radnemu, ktérego wniosek
dotyczy zlozenie wyjasnien.



Rozdziat 3
Sesja Rady

§ 10. Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwal sprawy nalezace do jej kompetencji, okres§lonych
ustawa o samorzadzie gminnym oraz innymi przepisami prawa.

§ 11 1. Rada moze takze w drodze glosowania przyjmowacé/nadawac:
1) stanowiska — zawierajace o§wiadczenie w okreslonej sprawie;
2) apele — zawierajagce formalnie niewigzace wezwania adresatow zewngtrznych do okre$lonego
postgpowania, podjecia inicjatywy, czy zadania;
3) honorowe wyrdznienia:
a) honorowy obywatel Gminy Halindw;
b) zastuzony dla Gminy Halinow;
c) przyjaciel Gminy Halinow.
2. Do stanowisk i apeli ma zastosowanie przewidziany w statucie tryb zglaszania inicjatywy uchwalodawczej
1 podejmowania uchwat.
3. Zasady 1 tryb nadawania honorowych wyrdznien okresla Regulamin ustalony przez Rade odrgbng uchwata.

§ 12. 1. Sesj¢ organizuje Przewodniczacy Rady. Przewodniczacy moze wyznaczy¢ do wykonywania swoich
zadan  Wwiceprzewodniczacego. W  przypadku nicobecnosci  przewodniczacego i niewyznaczenia
wiceprzewodniczacego, zadania przewodniczacego wykonuje wiceprzewodniczacy najstarszy wiekiem.
2. O terminie i miejscu sesji Rady powiadamia si¢ radnych drogg elektroniczng na adres email wskazany przez
radnego, najpozniej na 7 dni przed terminem obrad, z zastrzezeniem § 13 ust. 1.
3. Na pisemny wniosek radnego dopuszcza si¢ powiadomienie zainteresowanego o terminie i miejscu sesji:

1) za po$rednictwem osoby wyznaczonej przez Burmistrza;

2) w inny sposOb za pokwitowaniem, z tym, ze kazdorazowo decyduje data dostarczenia powiadomienia -

na adres zamieszkania lub na adres wskazany przez radnego,

3) lub w inny sposéb niebudzacy watpliwosci ze wskazaniem daty powiadomienia.
4. W powiadomieniu o sesji nalezy poda¢ porzadek obrad, zalaczy¢ projekty uchwat zwiazane z porzadkiem
obrad, przy czym powiadomienie o sesji na ktorej uchwalony bedzie budzet dostarcza si¢ radnym wraz
z materiatami najpdzniej na 7 dni przed sesja, z zastrzezeniem ust. 3, chyba, Ze przepisy ustawy stanowig inacze;j.
5. Inne materiaty, ktore moga mie¢ zwiazek z przedmiotem obrad, w tym szczegolnie materiaty o duzej objetosci
moga by¢ udostepnione radnym do wgladu w biurze rady, przy jednoczesnym uznaniu ich za doreczone.
6. W przypadku niedotrzymania termindéw, o ktorych mowa w ust. 2 lub 3 albo wystapienia innych
nieprawidlowo$ci w dostarczeniu radnym powiadomien o sesji lub materiatow, Rada moze w trybie § 20 ust. 2
wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Uwagi, co do poprawnosci zwotania sesji i wnioski o jej odroczenie mogg
zglasza¢ radni, wylacznie w punkcie ,,otwarcie sesji i stwierdzenie prawomocno$ci obrad”.

§ 13. 1. Burmistrz lub co najmniej 1/4 radnych moga ztozy¢ wniosek o zwotanie i odbycie sesji w ciagu 7 dni
od dnia zlozenia wniosku.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, uznaje si¢ za ztozony skutecznie, jezeli zawiera proponowany porzadek
obrad wraz z projektami uchwat, chyba ze porzadek nie zawiera punktow, w ktorych maja by¢ podjete uchwaty
i zostal dostarczony Przewodniczacemu Rady lub ztozony w biurze podawczym, w godzinach urzedowania.

§ 14. Przewodniczacy Rady ustala liste 0s6b zaproszonych na sesje we wspotpracy z Burmistrzem.
§ 15. Radny potwierdza swoja obecnos¢ na sesji Rady podpisem na liscie obecnosci.

§ 16. 1. Burmistrz zapewnia Radzie obstuge organizacyjno-techniczng, niezbedng do realizacji funkcji organu
stanowigcego 1 kontrolnego Gminy, w tym przygotowywanie dokumentacji, wysytke korespondencji oraz
udostepnienie wyposazonych w odpowiedni sprzgt biurowy pomieszczenia lub pomieszczen:

1) dla potrzeb Przewodniczagcego Rady;

2) do odbywania spotkan radnych z mieszkancami Gminy;

3) do odbywania spotkan i narad radnych, w tym klubéw radnych;

4) w celu przechowywania dokumentacji wytworzonej w ramach dziatalno$ci rady i kluboéw radnych.



§ 17. 1 Rada, na wniosek Przewodniczacego Rady, moze przyja¢ plan pracy i harmonogram sesji na rok
kalendarzowy, zawierajacy przewidywane ogolne tematy lub krotkie opisy przedmiotu sesji.

2. Projekt planu pracy i harmonogramu, o ktéorym mowa w ust. 1 opracowuje Przewodniczacy Rady
uwzgledniajgc propozycje komisji rady, radnych, klubow radnych oraz Burmistrza.

3. Przyjecie planu pracy i harmonogramu, o ktorym mowa w ust. 1 ma charakter pomocniczy i nie wigze
Przewodniczacego przy zwotaniu sesji.

§ 18. Przez sesj¢ Rady nalezy rozumie¢ posiedzenie Rady zwotane w trybie, o ktérym mowa w § 12 ust. 1.

§ 19. 1. Rozpoczecia sesji dokonuje przewodniczacy obrad wypowiadajac formule: ,,Otwieram sesj¢ Rady
Miejskiej w Halinowie”.

2. W przypadku wystapienia nieusuwalnej przeszkody w prowadzeniu sesji w szczego6lnosci braku wymaganego
kworum w trakcie posiedzenia, przewodniczacy obrad oglasza przerwe techniczng i podejmuje odpowiednie
czynnos$ci organizacyjno-techniczne w celu usunigcia przeszkody. Postanowienia niniejszego ustgpu nie
wykluczajg zarzadzenia zwyklej przerwy techniczne;j.

3. Jezeli usuniecie przeszkody, o ktorej mowa w ust. 2 nie jest mozliwe w ciggu 60 minut przewodniczacy obrad
zamyka sesje.

4. Fakt zamknigcia sesji z powodow, o ktorych mowa w ust. 2 odnotowuje si¢ w protokole.

5. Sprawy ujete w porzadku obrad, a niezrealizowane, Przewodniczacy Rady ujmuje w porzadku obrad kolejnej
najblizszej sesji, ktéra ma obowiazek zwola¢ w terminie 7 dni.

6. W przypadku wydluzonego czasu trwania sesji przewodniczacy obrad moze oglosi¢ przerwe w obradach
trwajaca nie dtuzej niz 72 godziny.

§ 20. 1. Po otwarciu sesji, przewodniczacy obrad poddaje pod dyskusje porzadek obrad, do ktorego Rada na
whniosek radnego, klubu radnych, komisji rady lub Burmistrza moze wprowadzi¢ zmiany polegajace na:

1) dodaniu nowego punktu do porzadku obrad;

2) zdjeciu punktu z zaproponowanego porzadku obrad,;

3) zmianie kolejnosci punktow w porzadku obrad,

4) zmianie tresci punktu obrad oraz przedmiotu, zakresu i sposobu obradowania.
2. Wprowadzenie kazdej ze zmian, o ktérych mowa w ust. 1, odbywa si¢ po przeprowadzeniu glosowania
jawnego, w ktoérym co najmniej bezwzgledna wigkszo$¢ ustawowego sktadu rady opowie si¢ za wprowadzeniem
zmiany, z zastrzezeniem ust. 3.
3. Zmiana porzadku obrad, w przypadku sesji zwotanej w trybie okreslonym w § 19, wymaga zgody
wnioskodawcy wyrazonej przed gtosowaniem, o ktérym mowa w ust. 2.

§ 21. 1. Porzadek obrad winien przewidywa¢ mozliwo$¢ wypowiedzenia si¢ oraz zgtaszanie uwag przez radnych
do tresci protokotu z poprzedniej sesji, o ktorym mowa w § 29. Protokot jest udostepniany radnym do zapoznania
si¢ nie pozniej niz w ciggu 60 dni od dnia zamkniecia sesji z zastrzezeniem ust. 3.

2. Na pisemny i uzasadniony wniosek radnego protokot lub jego fragment moze zosta¢ odczytany na sesji,
za zgoda Rady.

3. W przypadku, gdy kolejna sesja odbywa si¢ w terminie krotszym niz 21 dni, protokoét winien by¢ omowiony
na sesji w najblizszym mozliwym terminie.

4. W trakcie sesji, radni moga zglasza¢ poprawki lub uzupetnienia do protokotu, przy czym o ich uwzglednieniu
rozstrzyga przewodniczacy obrad po wystuchaniu protokolanta i przestuchaniu nagrania z przebiegu sesji.

5. Jezeli wniosek wskazany w ust. 4 nie zostanie uwzgledniony, wnioskodawca moze odwotaé si¢ do Rady.
W przypadku nie uwzglednienia wniosku przez Rade jego tres¢ zostaje zataczona do protokotu jako tzw. zdanie
odrebne.

§ 22. Porzadek obrad sesji przewiduje zglaszanie przez radnych interpelacji, wnioskow 1 zapytan,
z zastrzezeniem § 13.

§ 23. 1. Przewodniczacy obrad prowadzi sesj¢ wedlug ustalonego porzadku obrad, otwierajac i zamykajac
dyskusje nad kazdym z punktow.

2. Przewodniczacy obrad zamyka dyskusje w poszczegdlnych punktach porzadku obrad po wyczerpaniu listy
mowcow lub braku zgloszen do zabrania glosu, wypowiadajac zwiezte formuty np. ,,zamykam dyskusje w tym
punkcie”.



3. W razie potrzeby, przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ przerwe w celu umozliwienia komisji rady,
Burmistrzowi, klubowi radnych lub grupie radnych zajecia stanowiska wobec zgltoszonych wnioskéw, badz
przygotowania poprawek w rozpatrywanym projekcie uchwaty lub innym dokumencie.

4. W przypadku, gdy punkt obejmuje gtosowanie nad uchwatg lub inne czynnosci, przewodniczacy obrad uzywa
rowniez odpowiednich, zwigztych formut, w szczegolnosci ,,zamykam dyskusje, przystepujemy do gtosowania”,
»przechodzimy do czytania opinii”, ,,prosz¢ o wyjasnienia Burmistrza”.

5. Po zarzadzeniu glosowania mozna zabra¢ glos tylko w celu zgloszenia i uzasadnienia wniosku formalnego
w sprawie sposobu lub porzadku glosowania.

§ 24. 1. Przewodniczacy obrad udziela gltosu wedhug kolejnosci zgtoszen.
2. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy obrad moze wudzieli¢c glosu poza kolejnoscia,
w tym szczegoOlnie w sprawie wnioskow formalnych:

1) stwierdzenia kworum;

2) zmiany porzadku obrad;

3) zakonczenia dyskusji;

4) przejscia do gtosowania nad wnioskiem lub uchwata;

5) zamknigcia listy méwcow lub kandydatow;

6) ograniczenia czasu wystapien;

7) zarzadzenia przerwy;

8) odestania projektu uchwaty do komisji rady;

9) ponownego przeliczenia glosow, jezeli jego wynik budzi uzasadnione watpliwosci;

10) gltosowania imiennego;

11) przestrzegania ustalonych w Statucie postanowien dotyczacych obrad Rady.
3. Poza kolejnos$cig zgloszen przewodniczacy udziela glosu:

1) Burmistrzowi lub jego Zastepcy;

2) przedstawicielowi Urzedu, ktory wyjasnia watpliwosci w rozwazanej sprawie.
4. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2, wymagajacy rozstrzygniecia przez Rade, przewodniczacy obrad poddaje
pod glosowanie po dopuszczeniu po jednym glosie ,,za” i glosie ,,przeciw” wnioskowi.
5. Osobom obecnym na sesji nie wolno zabiera¢ gtosu bez zezwolenia przewodniczacego obrad.
6. Przewodniczacy obrad moze zabra¢ gltos w kazdym momencie.

§ 25. 1. Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwlaszcza nad zwiezloscia wystapien
radnych oraz innych oséb uczestniczacych w ses;ji.

2. Przewodniczacy obrad moze czyni¢ osobom zabierajgcym glos uwagi dotyczace tematu, formy i czasu trwania
ich wystgpien.

3. Jezeli temat lub sposob wystapienia albo zachowanie radnego w sposob oczywisty zakldcaja porzadek obrad
badZ uchybiaja powadze sesji, przewodniczacy obrad przywotuje radnego do porzadku, a gdy przywotanie nie
odniosto skutku moze odebra¢ glos, nakazujgc odnotowanie tego faktu w protokole.

4. Przewodniczacy obrad moze udziela¢ glosu osobom sposrod publicznosci.

5. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio do 0sob spoza Rady zaproszonych na sesj¢ oraz do
publicznosci.

6. Przewodniczacy obrad moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom sposrod publicznosci, ktore swoim
zachowaniem lub wystgpieniami zaktdcajg porzadek obrad badz naruszaja powage sesji. Fakt ten odnotowuje si¢
w protokole.

§ 26. Po wyczerpaniu porzadku sesji przewodniczacy obrad konczy sesj¢ wypowiadajac formule: ,,Zamykam
sesj¢ Rady Miejskiej w Halinowie”.

§ 27. Obsluge administracyjno-techniczng sesji, polegajaca w szczegolnosci na:
1) sporzadzeniu zawiadomien o sesji dla radnych i gosci zaproszonych i dostarczenie adresatom;
2) przygotowaniu materialow na sesje, w tym projektéw uchwat i ich dostarczenie radnym,;
3) przygotowaniu sali obrad oraz jej wyposazenia adekwatnie do przewidywanego porzadku obrad;
4) sporzadzeniu dokumentacji, w tym protokotu z obrad;
5) sporzadzeniu uchwat podjetych na ses;ji
— zapewnia Burmistrz.

§ 28. 1. Sesje Rady sa rejestrowane i archiwizowane w formie protokotu.



2. Przebieg sesji jest transmitowany i rejestrowany przy uzyciu urzadzenia do zapisu dzwicku i obrazu.
3. Do protokotu dotacza sie:

1) list¢ obecnosci radnych podpisywana tuz przed rozpoczeciem sesji;

2) komplet materialow dostarczonych radnym wraz z powiadomieniem o sesji oraz innych materiatdw

dostarczonych radnym zwigzanych z przebiegiem sesji;

3) teksty przyjetych przez Radg stanowisk i apeli;

4) zlozone na pi$mie usprawiedliwienia osob nieobecnych;

5) os$wiadczenia i inne dokumenty ztozone na rece przewodniczacego obrad,;

6) inne dokumenty wytworzone w zwigzku z protokotowang sesja;

7) imienne wykazy glosowan radych.
4. Uchwaty, interpelacje, wnioski i zapytania dorgcza si¢ niezwlocznie, najp6zniej w ciggu 7 dni od dnia
zakonczenia sesji Burmistrzowi.
5. Wyciagi z protokotu dorecza si¢ gminnym jednostkom organizacyjnym, ktére o nie wystapig lub sa
zobowigzane do okreslonych dziatan.

§ 29. Protokot, o ktorym mowa w § 28 ust. 1, powinien odzwierciedla¢ chronologiczny przebieg sesji i zawieraé
w szczegolnoscei:

1) numer, date i miejsce odbycia sesji, ze wskazaniem godziny jej otwarcia i zamknigcia;

2) os$wiadczenia przewodniczacego obrad dotyczace prawomocnosci obrad ztozone w oparciu o listg
obecnosci podpisang przez radnych;

3) stwierdzenie przewodniczacego obrad o prawidtowosci zwotania sesji oraz zgloszone przez radnych
uwagi w tym zakresie;

4) porzadek obrad, w tym opis sposobu dokonania ewentualnych zmian w porzadku obrad, okoliczno$ci
odroczenia, badz zamknigcia sesji;

5) odnotowanie faktu sporzadzenia i przyjgcia protokotu z poprzedniej sesji;

6) okreslenie wniesionych pod obrady projektéw uchwat ze wskazaniem wnioskodawcow;

7) tre$¢ zgtoszonych wnioskoéw ze wskazaniem wnioskodawcow;

8) wykaz podjetych uchwal i wnioskow wraz z opisem przebiegu glosowania zgodnie
z pkt 10;

9) odnotowanie zgloszenia pisemnych wystapien zatagczonych do protokotu;

10) opisy przebiegu glosowania z wyszczegodlnieniem liczby radnych obecnych na sali obrad oraz liczby
oddanych glosow ,,za”, ,,przeciw” ewentualnie ,,wstrzymujacych sie.

11) inne istotne fakty mogace mie¢ wptyw na wazno$¢ przebiegu sesji i podjete uchwaty;

12) nazwisko i imi¢ oraz funkcje przewodniczacego obrad i jego podpis;

13) nazwisko i imi¢ oraz stanowisko stuzbowe 0sdb sporzadzajgcych protokoét oraz ich podpisy.

Rozdziat 4
Uchwaly Rady

§ 30. 1. Sprawe rozpatrywang podczas sesji Rada rozstrzyga podejmujac uchwale w formie odrgbnego
dokumentu z zastrzezeniem ust. 2.
2. W przypadku uchwaly o charakterze proceduralnym poprzestaje si¢ na odpowiednim odnotowaniu
jej w protokole z sesji, o ktorym mowa w § 28.
3. Projekt uchwaty, o ktorej mowa w ust. 1 wraz z wnioskiem o jego rozpatrzenie przez Rade na sesji moga
ztozy¢:

1) Burmistrz;

2) komisja rady;

3) Przewodniczacy Rady;

4) klub radnych;

5) grupa, co najmniej 200 mieszkancow posiadajacych czynne prawo wyborcze do Rady w ramach

obywatelskiej inicjatywy uchwatodawczej.

§ 31. 1. Projekty uchwat, w tym projekty aktow prawa miejscowego powinny okresla¢ w szczegodlnosci:
1) tytul, w sktad ktorego wchodzi:
a) nazwa aktu prawnego pisana drukowanymi literami (uchwata),
b) numer, w sktad ktérego wchodzi, numer kolejny sesji w kadencji (cyfra rzymska), kolejny numer druku
uchwaly w kadencji (cyfra arabska) i rok podjgcia uchwaty,



C) nazwe organu, ktory uchwate wydat (pisang drukowanymi literami);

d) date podjecia,

e) krotkie okreslenie przedmiotu uchwaty,
2) podstawe prawna, ze wskazaniem publikatora;
3) postanowienia merytoryczne;
4) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty;
5) ustalenie terminu obowigzywania lub wejscia w zycie uchwaty
— majg charakter techniczno-organizacyjny i nie podlegaja zatwierdzeniu w glosowaniu na sesji.
2. Zatwierdzenia w glosowaniu nie wymaga réwniez korekta eliminujaca z podjetej uchwaty oczywiste btedy,
w tym w szczegdlnosci: oczywiste omytki pisarskie, btedy ortograficzne, rachunkowe, bledy w numeracji
jednostek systematyzacyjnych, zmiana formy graficznej szkicow, tabel, jezeli ich korekta nie spowoduje zmiany
skutkdéw prawnych, ktore uchwata miata wywota¢ w wersji uchwalone;.
3. Projekt uchwaty powinien zosta¢ przedtozony Radzie wraz z uzasadnieniem, w ktorym nalezy wskazaé cel
podjecia uchwaly oraz informacje o skutkach finansowych jej realizacji.
4. Projekty uchwat sa opiniowane, co do ich zgodnos$ci z prawem przez radcg prawnego, badz adwokata oraz
wymagajg podpisu osoby sporzadzajacej projekt.
5. W czasie sesji Rada moze zwykla wigkszo$cig gtosow ustalic, ze projekt uchwaty dorgczony radnym zgodnie
z § 12 1 13 nie bedzie przed uchwaleniem odczytywany w catosci tylko Przewodniczacy Rady poinformuje
radnych, czego projekt dotyczy.
6. Projekty uchwat oraz aktow prawa miejscowego ewidencjonuje si¢ odpowiednio w wykazie projektow aktow
prawa miejscowego lub wykazie projektow uchwat, ktory jest udostepniony w Biuletynie Informacji Publicznej
Gminy Halinow.

§ 32. llekro¢ przepisy prawa ustanawiaja wymog dziatania Rady po zaopiniowaniu jej uchwaty, w uzgodnieniu
lub w porozumieniu z organami administracji rzadowej lub innymi organami, do zaopiniowania lub uzgodnienia
przedktadany jest projekt uchwaty.

§ 33. 1. Pod uchwata Rady podjeta na sesji Przewodniczacy Rady sktada wtasnorgczny podpis.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do Wiceprzewodniczacego Rady.

3. Uchwaly, o ktorych mowa w ust. 1 ewidencjonuje si¢ w rejestrze uchwat.

4. Uchwaly bedace aktami prawa miejscowego ewidencjonowane sg w rejestrze aktow prawa miejscowego.

5. Odpisy uchwal Burmistrz przekazuje wlasciwym jednostkom do realizacji lub wiadomo$ci, w zalezno$ci od
ich tresci.

§ 34. Uchwaty, stanowiska, apele podlegajg ogloszeniu zgodnie z powszechnie obowigzujagcymi przepisami
prawa, w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Halinow.

Rozdziat 5
Komisje Rady

§ 35. 1. Komisje rady podejmuja i realizujg przedsigwzigcia objete wlasciwoscia Rady, ktore stuzg wykonywaniu
jej zadan, zgodnie z ich przedmiotem dziatania, a w szczego6lnosci opiniuja projekty uchwat Rady.

2. Sprawy do rozpatrzenia przez komisje kieruje Przewodniczacy Rady lub Burmistrz, z zastrzezeniem § 37 ust.
1 pkt 2.

3. Komisja rady podejmuje rozstrzygniecia w formie opinii i wnioskow oraz przedklada je Radzie.

4. W sktad komisji wchodzi nie wiecej niz 7 radnych.

§ 36. 1. Komisja rady wyjatkowo moze odbywac posiedzenia wspoélnie z innymi komisjami.

2. Komisja rady moze z wlasnej inicjatywy podejmowaé wspotprace z komisjami rad innych jednostek
samorzadu terytorialnego, a nadto z organizacjami spolecznymi i zawodowymi, o ile jest to zwigzane z realizacja
jej zadan.

§ 37. 1. Pracami komisji rady kieruje jej przewodniczacy, powolywany i odwotywany przez Rade. Do zadan
przewodniczacego komisji nalezy w szczegolnoscei:
1) ustalenie, w porozumieniu z Przewodniczacym Rady porzadku obrad, terminu oraz zwotanie posiedzenia
komisji;



2) wnoszenie podczas posiedzenia komisji o ujecie w porzadku obrad spraw pozostajacych w zakresie
dzialania komisji;

3) zapewnienie przygotowania oraz dostarczenie cztonkom komisji niezb¢dnych materiatow;

4) ustalenie listy gosci zaproszonych na posiedzenie komisji rady.
2. W przypadku niemoznosci petnienia funkcji przez przewodniczacego komisji rady, jej pracami kieruje
wiceprzewodniczacy, powolywany i odwotywany przez komisje rady.
3. Jezeli przewodniczacy komisji i wiceprzewodniczacy sg nieobecni albo nie mogg peli¢ swoich funkcji,
posiedzenie komisji rady zwotuje Przewodniczacy Rady.
4. W przypadku nieobecnos$ci przewodniczacego komisji rady i wiceprzewodniczacego na posiedzeniu komisji,
obradom przewodniczy wybrany w glosowaniu cztonek komisji. Do czasu wyboru przewodniczacego obrad
w glosowaniu, obrady prowadzi najstarszy wiekiem cztonek komisji, ktéory wyrazi na to zgode.
5. Zapisy § 27 z wylaczeniem pkt 4 niniejszego paragrafu stosuje si¢ do komisji rady odpowiednio.
6. Komisja rady pracuje na posiedzeniach, przy obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.
7. Szczegblowe zasady dziatania, w tym odbywania posiedzen, obradowania, powotywania podkomisji
i zespolow, komisja rady ustala we wlasnym zakresie, dziatajagc w porozumieniu z Przewodniczagcym Rady,
a w przypadku nieustalenia tych zasad stosuje odpowiednie przepisy Statutu Gminy.
8. Posiedzenia komisji rady sg protokotowane.
9. Protokoty z posiedzen komisji sa podpisywane przez osobe, ktora przewodniczyta obradom.

§ 38. 1. Przewodniczacy statej komisji rady przedstawia Radzie, w I kwartale lub w terminie trzech miesiecy
od dnia powotania komisji, ramowy plan pracy na rok kalendarzowy, nie dtuzej niz do konca kadencji Rady.

2. Po zakonczeniu roku kalendarzowego, przewodniczacy statej komisji rady przedstawia Radzie sprawozdanie
z dziatalnos$ci komisji.

3. Przewodniczacy Rady moze poleci¢ przewodniczacemu komisji rady zwotanie posiedzenia komisji,
jak rowniez ztozenie na sesji Rady sprawozdania z jej dziatalnosci.

§ 39. Opinie i wnioski komisji rady przyjmowane sg w glosowaniu jawnym, zwykla wigkszoscig glosow,
przy obecnosci, co najmniej potowy sktadu komisji.

§ 40. 1. Rada ze swojego grona moze powota¢ komisje dorazna, ustalajac jej przedmiot dziatania oraz sklad
osobowy.

2. Komisja dorazna powotywana jest do prac nad odrgbnym problemem nie bedacym w zakresie dzialania
komisji statych.

Dzial 111
Komisja Rewizyjna

Rozdziat 1
Postanowienia og6lne

§ 41. Do zadan komisji rewizyjnej nalezy:

1) na zlecenie i w zakresie okreslonym przez Rade dokonywanie kontroli dziatalno$ci Burmistrza, gminnych
jednostek organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych Gminy;

2) rozpatrzenie:
a) sprawozdania finansowego,
b) sprawozdania z wykonania budzetu Gminy sporzadzonego na podstawie danych ewidencji ksiggowej

budzetu,

c) informacji o stanie mienia Gminy;

3) zaopiniowanie wykonania budzetu Gminy i przedstawienie Radzie stanowiska i wniosku w sprawie
udzielenia lub nieudzielenia absolutorium Burmistrzowi.

Rozdziat 2
Plany pracy i sprawozdania

§ 42. 1. Rada uchwala plan pracy komisji rewizyjnej na rok kalendarzowy w | kwartale danego roku.
2. Plan pracy zawierajacy:
1) wskazanie jednostki kontrolowanej,



2) zakres kontroli,

3) termin przeprowadzenia kontroli.
3. Przed ztozeniem wniosku, o ktorym mowa w § 41 pkt 2, komisja rewizyjna moze podjac¢ czynnosci kontrolne
w zakresie gospodarki finansowej gminy.

§ 43. W I kwartale roku kalendarzowego lub po uptywie okresu, na ktory Rada zatwierdzita plan pracy komisji
rewizyjnej, przewodniczacy komisji sktada na sesji Rady sprawozdanie z jej dziatalnosci.

Rozdziat 3
Organizacja Komisji Rewizyjnej i postepowanie kontrolne

§ 44. 1. Komisja rewizyjna lub zespét kontrolny, o ktérym mowa w § 48 ust. 2, w zwigzku z wykonywang
dzialalno$cig w jednostce kontrolowanej, ma prawo do:

1) wstepu na jej teren;

2) zadania od kierownika jednostki kontrolowanej udostgpnienia dokumentow;

3) zabezpieczenia dokumentow, wykonywania kserokopii i innych dowodow;

4) zadania od pracownikéw wyjasnien pisemnych lub ustnych do protokotu.

2. Komisja rewizyjna, w toku kontroli, moze zwréci¢ si¢ do Burmistrza z wnioskiem o zasi¢gnigcie opinii
wyspecjalizowanej instytucji albo przeprowadzenie badania lub ekspertyzy. Ekspertyza nie moze dotyczy¢ oceny
merytorycznej dziatalno$ci Burmistrza.

§ 45. 1. Kierownik jednostki kontrolowanej zapewnia komisji rewizyjnej niezbedne warunki techniczno-
organizacyjne do prowadzenia kontroli.

2. Komisja rewizyjna, prowadzac czynnosci kontrolne, nie moze narusza¢ obowigzujgcego w kontrolowanej
jednostce porzadku pracy.

§ 46. 1. Przewodniczacego komisji rewizyjnej powotuje i odwotuje Rada.
2. Komisja rewizyjna wybiera wiceprzewodniczacego sposrod swoich cztonkoéw na posiedzeniu komisji.

§ 47. 1. Przewodniczacy komisji rewizyjnej zwoluje posiedzenia komisji oraz kieruje jej praca. § 37 ust. 1-2
stosuje si¢ odpowiednio.

2. Podczas nieobecnos$ci przewodniczacego komisji rewizyjnej lub niemozno$ci sprawowania przez niego swojej
funkcji, czynnos$ci tych dokonuje wiceprzewodniczacy komis;ji.

§ 48. 1. Przewodniczacy komisji rewizyjnej wydaje cztonkom komisji rewizyjnej imienne upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli, okre$lajac zakres i1 przedmiot kontroli. Upowaznienie podlega okazaniu
kierownikowi jednostki kontrolowane;j.

2. Do przeprowadzenia okre$lonych czynnos$ci kontrolnych przewodniczgcy komisji rewizyjnej moze wyznaczy¢
zespot kontrolny, sktadajacy sie z minimum dwoch cztonkéw komisji rewizyjne;.

3. Przewodniczacy komisji rewizyjnej przed podjeciem czynnosci kontrolnych weryfikuje czy podczas kontroli
nie dojdzie do konfliktu intereséw pomiedzy cztonkiem komisji a jednostkg kontrolowana.

4. W przypadku stwierdzenia istnienia konfliktu intereséw, o ktorym mowa w ust. 3 przewodniczacy komisji
rewizyjnej potwierdza wytaczenie cztonka komisji z gtosowania w sprawie pozostajacej w zakresie kontroli.

Rozdziatl 4
Protokoty kontroli

§ 49. 1. Posiedzenia komisji rewizyjnej sg protokotowane.
2. Niezaleznie od protokotu z posiedzenia, komisja rewizyjna (zesp6t kontrolny) sporzadza protokot z przebiegu
kontroli, ktory podpisuja wszyscy cztonkowie komisji rewizyjnej (zespotu kontrolnego) bioracy udziat
w czynnosciach kontrolnych.
3. Protokot z przebiegu kontroli ujmuje fakty stuzace do oceny jednostki kontrolowanej, w tym szczegdlnie
okresla:

1) nazwe i adres jednostki;

2) imig i nazwisko kierownika;

3) imig¢ i nazwisko o0s6b kontrolujacych;

4) przedmiot kontroli;



5) czas trwania kontroli;

6) wykorzystane dowody;

7) stwierdzone uchybienia oraz nieprawidtowosci;

8) stanowisko komisji rewizyjnej;

9) zdanie odrgbne, na wniosek cztonka komisji, ktory nie zgadza si¢ z trescig protokotu.
4. Kierownik jednostki kontrolowanej moze wnie$¢ uwagi do protokotu z przebiegu kontroli oraz odnies¢ si¢ do
stwierdzonych nieprawidlowos$ci w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokolu. Komisja rewizyjna w terminie
14 dni odnosi si¢ na pismie do uwag zgtoszonych przez kierownika kontrolowanej jednostki organizacyjne;.

§ 50. 1. Stanowisko komisji rewizyjnej, o ktorym mowa w § 49 ust. 3 pkt 8, podlega zatwierdzeniu przez Rade.
2. Przewodniczacy komisji rewizyjnej najpozniej na 14 dni przed terminem przedstawienia protokotu z przebiegu
kontroli, przekazuje Burmistrzowi i kierownikowi kontrolowanej gminnej jednostki organizacyjnej do wgladu
dokumenty, o ktorych mowa w § 49 ust. 3, dotyczace tej kontroli.

§ 51. Burmistrz albo kierownik gminnej jednostki organizacyjnej, w terminie 30 dni od dnia zatwierdzenia
stanowiska, o ktorym mowa w § 50 ust. 1, informuje Rad¢ o dziataniach podjetych w zwiazku z podjetym
i zatwierdzonym stanowiskiem.

Dzial IV
Komisja skarg, wnioskow i petycji

Rozdziat 1
Postanowienia og6lne

§ 52. Do zadan komisji skarg, wnioskow i petycji nalezy:

1) na zlecenie i w zakresie okreslonym przez Rad¢ opiniowanie skarg 