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INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMACJI DODATKOWEJ '
DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

INFORMACJA DODATKOWA

1. WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
1.

1.1 N iednostki
AE0POE DXAONTO- RXEDSLIOUN

1.4 Podstawawy ld;)&‘zegmiot dziatalnosci
'DZ‘QW/WOJU QIO (nalezy podaé krétki opis, np. dziatalnosc edukacyjna)

2. Wskazanie olggedsu objzgefg sprawozdaniem
O1.01: Q0. Oh.... ! 1A L0AD . (podajemy w ukiadzie: dd-mm-rrrr - dd-mm-rrrr)

3. Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane laczne, jezeli w sktad jednostki nadrzgdnej
lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne
sprawozdania finansowe*

* Zapis : “Sprawozdanie finansowe obejmuje lqczne dane dotyczqce jednostki i wchodzgcych
w jej sktad (podaé liczbg) jednostek budzetowych i zakladow budzetowych”. W przypadku
obowigzku sporzqdzenia lgcznego sprawozdania finansowego, nalezy przestrzegac zasad
okreslonych w art. 51 ustawy o rachunkowosci. Pozycje te pomija sig, jesli jednostka
budzetowa nie sporzqdza tgcznego sprawozdania.

4. Oméwienie przyjetych zasad (polityki rachunkowosci), w tym metod wyceny aktywow
1 pasywow.

W punkcie tym nie wpisujemy obligatoryjnych wynikajgcych z ustawy o rachunkowosci
zapisow polityki rachunkowosci obowiqzujqcej w jednostce, lecz zapisy alternatywne, ktore
Jjednostka moze zastosowaé, gdyz ustawa o rachunkowosci daje jej mozliwos¢ wyboru np..

a) dokonywania odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych Srodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych,

b) wyceny nieruchomosci oraz warto$ci niematerialnych i prawnych zaliczanych
do inwestycji, a takze aktywow finansowych,

¢) prowadzenia ewidencji szczegélowej rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych oraz ich
wyceny na dzien bilansowy,

d) dokonywania odpiséw aktualizujgcych wartos$é aktywow,

e) metod wyceny zapasow i Srodkow pienieznych,

h) kwalifikacji umow leasingu,

Jj) ustalania wyniku finansowego (kalkulacyjny lub poréwnawczy).

5. Inne informacje (podaje sie inne informacje majgce istotny wplhyw na sprawozdanie
finansowe)
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11 . DODATKOWE INFORMACJE I OBJASNIENIA

Do ,,Wprowadzenia do sprawozdania finansowego” kazda jednostka wypelnia wszystkie
zalgczone tabele. Jesli ktora§ z pozycji w zalgczonych tabelach nie wystgpuje w jednostee,
nalezy dotaczyé wypetniong tabelg ze stanami zerowymi.

Tabele zostaly opracowane na podstawie obowiazujacego zalacznika nr 12 rozporzadzenia
do sprawozdania finansowego dla jednostki budzetowej lub zakladu budzetowego.

1.1.Szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia.

TABELA NR 1 Szczegdlowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych,

Mazwa grupy rodzajowsj Zwigkszenis wartoso Qgdlem Zmnigjszenie wartoscl p_nimméi Ogotem Stan na keniec
sikladnikdw aktywdw Wartosg nabycie akiualizacla | preemioszczenie | Zwigkszenie zhycie likwidacja inne zmniglszenie roku {2+8-18)
poczgtkewa wartosel warlosel
poszatkowe] poczatkowe;
(3+445) (T+8+8)
1 . 2 3 4 5 5 7 3 E] 10 71
;l.px:’r:‘zscl niematerialne 0 g OO Oﬂ@ Oigp 0, 0o 0100 “Nels 01‘ 0.7 OLOC 0[ Ov 0, oo
2. Razem srodii rwate W85 16000 00| (00 | 0,00 000 | 000 | 000] 000| 000 [18UI005Y
2.1 Grunty (gr.0) 14. W o 0,00 0oo| 0,00 0,00 0,00 | 000 Q0. Q0o | M.2uwh5t
anott samorsat 2‘0(06 0 Opoo . 00
lentoriane prackazane % wo| Qoo | O~ | Opo| Opo| Ope A fi; 000|000
innym podmiotom /
2.2 Budynki, lokale i obiekty L'
i Fadomer § wodna] 0,00
ot Weiokon 000 | 000 | Q00 | 000| 000 | 00| Goe | %% g aaol
28 a7 | 000 | 000| 000 | Q00| 000 | Qoo| €@ 0.0 oo Oo0
2.4 $rodki transportu (gr.7) 0 LOO 0 00 0[00 0{ oo 0,00 0(00 0,00 0‘00 0, 0o 0100
00| 0,00| ©Lo Qoo

2.5 Inne srodki trwate (gr.8)

0100

0L

Tabela nr 2 Zmiana stanu umorzenia/amortyzacji Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Nazwa grupy rodzejowe} U ie- stan 2Zwinkszenie w cigau roku budzetowedp Qgdlem Zmnlejszenie Umorzenie- stan
skiadniidw aktywdw na poczatek roku zwiekszenia umerzenia ha konlec raku
chrotowegs aktualizaga amertyzacia za inne umerzenia obrotowego
rok obrotowy (3+4+5) (2+6-7)
1 2 E i 5 6 7 8

;b!:evrrl\:sd niematerialne o(o o Otob Olov 0[00 9[ oo 0‘ 00 0100
2 Razem srodkitwate | (38 4 (UT 000 [#1.UQ 9% O 0o 000 0y Oo Wo.bir, 38
2.1 Grunty (gr.0) 000 0,00 (oflel4 Qoo | o,00 0,00 ©, 00
2.4.4 Grunty stanowigce i
whasnose samorzadu
yordregoprazne | 0100 000 | OO0 | 0100 | 000 000 | 900
innym podmiotom a . H AP
2.2 Budynki, lokale i obiekty | AL T ”1',(_,' ‘ﬁ,
oo v 66e #5010 eelr Q00 | 00 | Goo [0.611,58
umee ™ | 000 | 0@ | 0,000 000 | 000 | 000 | 900
2.4 $rodki transpertu (gr.7) 0 100 0,{00 O lO O Ol Co 0[0,0 0, i 0! yole)
2.5 Inne $rocki trwaie (r.8) 0,00 000 0,00 000 000 0,00 o,oo
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1.2. Aktualna warto§¢ rynkowa $rodkow trwatych, w tym dobr kultury,

Tabela nr 3 Aktualna warto$¢ rynkowa Srodkow trwalych, w tym dbbr kultury (jesli jednostka dysponuje takg informacjg)

Grupa Srodkéw trwalych fwy KET) Wartoé rynkowa (brutto) Uwagi
stan na koniec roku obrotowego
1 2 3
—
—_— -~
_—

= =

1.3. Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujagcych wartoS¢
aktywow  trwatych  odrebnie dla  dlugoterminowych aktywow  niefinansowych
oraz dtugoterminowych aktywéw finansowych

Tabela nr 4 Odpisy aktualizujgce warto$¢ diugoterminowych aktywdw niefinansowych.

Wyszcregdinienic $Stan na poczatek roku Zmilany stanu odpisow w clagu roku $tan na keniec roku
ntdwage zwighozenis zmniajszenia obrotowego (243-4)
1 2 3 4 5
— —_ —~ _
— - . —

Tabela nr 5 Odpisy aktualizujgce wartosé diugoterminowych aktywdw finansowych.

Wyszczegéinienie Stan na pooczatek roku Zmiany stanu isbw w clagu roku | Stan na konlec roky

obrotowego Fwickszenia f zmnisjszenia obrotoweao (2+3-4)
1 2 3 4 5
— — [ — ——

1.4. Warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

Tabela nr 6 Grunty w wieczystym uzytkowaniu

Lp. Nr dzialki, nazwa Wyszczegoinienie Stan na poczatek Zmiany w trakoie roku obrotoweoo $tan na konlec
foku ok g ighszenia zmniefszenia roku chrotowego
(445-6)
1 2 3 4 5 & 7
powiarzchnia (m?): — — —_—
——

wartosé (2.): — — — — P

— powierzchnia (m?): — — — — R
wartos¢ (z1.): - — ~— I RN

1.5. Wartoé¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkoéw trwatych,
uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu umow
leasingu

Tabela nr 7 Srodki trwafe nieamortyzowane lub nieumarzane, uzywane na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych w tym
leasingu

Lp. Grupa wg KST Stan ni poczatek roku Zmiany w trakdie roku obrotowego Stan na koniec roku
b g vighszenia 2mnisjszenia obrotowego (4+5-6)
- T L —
— I - — ——
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1.6. Liczbg oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji 1 udzialéw oraz
dhuznych papierow warto$ciowych

Tabela nr 8 Liczba i wartos¢ posiadanych papierow wartosciowych

Lp. Wyszozegdinienie Stan na peczatek roku Zmiany w trakcie roky budietowego Stan na konies roku
obrotowago i obrotowago
zwickszenta zmniejszenia
losé wartosc Hlosé wartast ilosé warlos¢ llogé wartos$t
(345-7) {4+6-8)
1 2 3 4 5 [ 7 8 g 10
1 Akcie . — —_ — -— . — —
2 Udziaty — - - — - -
3 Dtuzne papiery wartosciowe — - - - - _ - -
—— S — S S / o

1.7. Dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek
roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu 1 stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego
(stan pozyczek zagrozonych).

Tabela nr 9 Stan odpiséw aktualizujgcych wartosé naleznosci.

Lp. Grupa naleznodcl Stan na poczgtek | Zmiany stanu odpisdw w ciggu roki obrotowego $tan na koniec
roku obrotowege ] roku obrotowego
zwigkszenis zmpiejsxania eozeiauania {3+4-5-6)
2 3 4 5 6 7
— — PO —
—_— —
S et h— —

1.8. Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie koncowym

Tabela nr 10 Dane o stanie rezerw wediug celu ich utworzenia

Lp. Wyszczegbinlenie {rodzaj rezerw Stan na poczate wykorzystania rozwigTanie Stan na koniec
wedlug celu utworzenia) roku obrotowego roles obrotowago
(344-5-8)
1 2 3 4 5 6 7
o A —— ——

1.9. Podziat zobowigzan dhugoterminowych wediug pozycji bilansu o pozostalym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie
splaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat

b) powyzej 3 do 5 lat

c) powyzej 5 lat

Tabela nr 11 Zobowigzania dfugoferminowe wedtug ckresow wymagalnosci

y géinienie powyZej ¢ roku do 3 lat powyze] 3 lat do 5 jat powyiej § lat razem
ip. {zobowiazania wg
pozycil bilaneu) B8O BZ 80 BZ BO BZ BO BZ
—
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1.10. Kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie
z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedhug przepisow o rachunkowosci bylby
to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytulu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego

Tabela nr 12 Zobowigzania z tytufu leasingu

Lp. Wyszczegbinienia Kwota zobowigzania
Zobowigzania z tytulu leasingu operacyjnego wg przepisow ustawy podatkowej, kwalifikowanej jako —,
1. leasing finansowy wg ustawy o rachunkowosci

1.11. Eaczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen

Tabela nr 13 Wykaz zobowigzar zabezpieczonych na majgtku

Kwota zobowigzania Kwpta zabezpioczenia Na aktywach trwalych Na aktywach obrotowyeh
(| na poozgtek na konjec roku na poczatek ng konisc roky na poozatek roku na koniae roky na poczatek roku na konee roku
kg pbroiowege obretowngo ok aivolowago abrotowege ahrofowsgo sbrtowego abyolowsgo abrntows
1 2 3 4 5 6 ¥ 9
— . —_— —
Weksel - —
—— T —— — _— ——— —
Hipoteka
— — — — S —— —
zastaw

1.12. Laczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowiazan zabezpieczonych na majgtku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczeh

Tabela nr 14 Wykaz zobowigzar: warunkowych

Wy gdinienie frodzal zobowiazania kowego} Stan na poczatek zwigkszenie zmniejszenie Stan na koniec roky
roku ob o abrotowedo (243-4)
1 2 3 4 5
1. udzielone gwarancje i porgczenia A — ———
2. kaucje i wadia ~— —_— —_— —
3. weksle — — —
4. inne - —_— — —

1.13. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym
kwote czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow stanowigcych roznice migdzy
warto$cig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie

Tabela nr 15 /stotne pozycje roziiczert migdzyokresowych

Lp. Wyszozegdinienie (tytuly) Stan #
poczitek roky vhrotow koniet roku ohrotowege |
1 Ogoiem czynne rozliczenia migdzyokresowe kosztéw (aktywa bilansu — poz. B.IV) w tym:
2 Og m zonia migdzyokresowe przychodéw (pasywa bilansu — poz. E) w tym: —_—
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Tabela nr 16 zawiera pozycje od 1.14 do 1.16 oraz 2.1 do 2.5 zalacznika nr 12
do rozporzadzenia t;.

1.14. taczng kwote otrzymanych przez jednostk¢ gwarancji i porgczen niewykazanych
w bilansie

1.15. kwote wyplaconych $rodkéw pienieznych na §wiadczenia pracownicze

1.16. inne informacje

2.

2.1. wysokos$¢ odpisoéw aktualizujacych wartos¢ zapasow

2.2. koszt wytworzenia $§rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe,
ktére powickszyly koszt wytworzenia $rodkoéw trwatych w budowie w roku obrotowym

2.3. kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartos$ci lub ktore wystapity incydentalnie

2.4. informacje o kwocie nalezno$ci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy
podatkowe podlegte ministrowi wiadciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych
w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

2.5. inne informacje

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplyngc
na oceng sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Tabela nr 16 Informacje dodatkowe majgce wplyw na oceneg sytuacifi majatkowej jednostki

Wy egéinient Wartosé Uwagl
1 2 3
1. Eaczna kwota otrzymanych gwaranciji i porgczen niewykazanych w bilansie -
2. Kwota wyplaconych §rodkow pienieznych na $wiadczenia pracownicze LM b—"f OJg ,ZJ !911
2.1 Wynagrodzenia brutto wraz z pochodnymi (§ 4010+§ 4040+§ 4110+§ 4120) W ﬂ ?‘/7\1 \ Ql ,1'
2.1.1 Nagrody jubileuszowe l{b—‘ 524 !L[g
2.1.2 Odprawy emeritalne i rentowe —
2.1.3 Dodatkowe wvnagrodzenie roczne J\’Ob U(O {0(4
2.2 Odpis na ZF$$ /‘ CDO - '5‘31—400
2.3 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen (§ 3020) 1372 098,08
2.4 Zakup ustug zdrowotnych (§ 4280} A G’ Q? lil.Oo

oraz dofinansowanie studiéw (§ 4300)

2.5 Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej (§ 4700) l/ld L( 5, 0 (bL
: [

3. Inne informacje

-—

4. Wysoko$é odpiséw aktualizujacych wartos¢ zapasow

5. Koszt wytworzenia §rodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice

kursowe, ktore powiekszyly koszt wytworzenia Srodkéw trwalych w budowie - |
w roku obrotowym

6. Kwot¢ i charakter poszczegélnych pozycji przychodéw lub kosztéw —
0 nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystypily incydentalnie

6.1 przychodv -
6.2 koszly -
7. Kwot¢ nalezno$ci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe .
podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochedéw budzetowych

8. inne informacje -
9. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb -

wplvnaé na ocene sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
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